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1. Basvuru Sahibi Proje Basvurusu

1.1. Proje Basvurusu islemleri

Sistem’e kayit yapan kullanici, Ajanslar tarafindan olusturulan ve basvuru déneminde olan tim Mali
Destek Programlari’na (MDP) ilgili MDP'nin kisitlari dogrultusunda proje basvurusunda bulunabilir. Bir
MDP'ye basvuru yapmak icin Ana Sayfa’da yer alan Basvuru islemleri / Basvuru islemleri islemi segilir

(Sekil 1).
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Sekil 1. Basvuru Islemleri - Bagvuru Yap Ekrani

ilgili islemin secilmesinin ardindan hangi tiir destek programina basvuru yapilacagina yénelik Destek

Programi Sec¢im Ekrani goriintilenir (Sekil 2).
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Sekil 2. Destek Programi Segim Ekrani



Destek Programi Secim Ekrani'ndan Faizsiz Kredi Destegi alanina tiklanir ve Aktif Destek Programlari

Listesi Ekrani gorintilenir. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'ndan hangi ildeki MDP'ye basvuru

yapilmak isteniyorsa il acilir listesinden ilgili il secilir ve Listele ( Liginie ) digmesine tiklanir (Sekil 3).

Seciniz

Destek Turd:

Proje Tekiif Cagnisi

Aktif Destek Programian Listesi

Cevrimigi
Referans Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tiirii & Destok Brogramumm Sl Ba VI Bitis
Adi T 7 Rehberi RS X
v Tarihi ¥ Tarihi ve
Saati &
Kayit bulunamadi.

Sekil 3. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

Secilen ile ait Sistem’de kayith olan destek programlari Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'nda
listelenir (Sekil 4).
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Destek Tara:

Proje Teklif Cagnsi

Aktif Destek Programilan Listesi
Cevrimigi
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Sekil 4. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

ilgili ekrana sorgulama sonucu gelen destek programlarindan basvuru yapilmak istenen destek programi
secilir ve Bagvuru Yap ( o imiathind

) diigmesine tiklanir. Basvuru yapilan destek programi igin
sunulacak proje ile ilgili bilgilerin girilecegi adimlar goriintilenir.

Y Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'nda yer alan Basvuru Rehberi siitununda ilgili destek

programinin basvuru rehberi yer almaktadir. indir baglantisina tiklanarak basvuru rehberi PDF

formatinda kullanici bilgisayarina indirilir.

1.2. Proje Genel Bilgileri

Proje Genel Bilgileri adiminda, Sistem’e eklenecek proje basvurusuna yonelik bilgiler girilmektedir. Proje
Genel Bilgileri adimi doldurulmadan diger adimlar aktif hale gelmemektedir.




A Ana ilge belirleyebilmek i¢in oncelikle projenin uygulanacadi yerler listesinden bir ilge segip daha sonra Ana ilge Se¢
iglemini yapmaniz gerekmektedir.
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Kayit bulunamadi.
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Sekil 5. Proje Genel Bilgileri Ekrani

Proje Genel Bilgileri Ekrani’'nda (Sekil 5) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Proje Adialaninda, projenin igerigi hakkinda fikir verici, kisa, 6z ve kolay anlasilir bir proje adi bilgisi

belirtilir.

e Proje Siiresi (Ay) alaninda, projenin tamamlanma siiresi ay olarak belirtilir. Proje Stresi’ndeki agilir

listede yer alan aylar, Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami ay bilgilerinden olusmaktadir.

e Oncelik Alanlari alaninda, Ajansin belirledigi 6ncelik bilgilerinden hangilerinin proje ile ilgili oldugu

secilir.
% Projeye ybnelik en az bir tane éncelik alani segilmek zorundadir.

e Projenin llgili Oldugu Faaliyet Alani alaninda, projenin ana faaliyet bilgisi secilir.

Se
Projenin ilgili oldugu faaliyeti segmek icin Seg ( y ) diigmesine tiklanir ve Ana Faaliyet Alani Segimi

Penceresi goruntilenir (Sekil 6).



Faaliyet Alanlan

b A TARIM, CRMANCILIK VE BALIKCILIK
» B MADENCILIK VE TAS OCAKGILIGI

b CIMALAT

} D ELEKTRIK, GAZ, BUHAR VE IKLIMLENDIRME URETIMI VE DAGITIMI
b E SU TEMINI; KANALIZASYON, ATIK YONETIMI VE IYILESTIRME FAALIYETLERI
b FINSAAT

} G TOPTAN VE PERAKENDE TICARET; MOTORLU KARA TASITLARININ VE MOTOSIKLETLERIN|
b HULASTIRMA VE DEPCLAMA

b | KONAKLAMA VE YIYECEK HIZMETI FAALIYETLERI
» JBILGI VE ILETISIM

b K FINANS VE SIGORTA FAALIYETLERI
» L GAYRIMENKUL FAALIYETLERI

b M MESLEKI, BILIMSEL VE TEKNIK FAALIYETLER

» NIDARI VE DESTEK HIZMET FAALIYETLERI

b O KAMU YONETIMI VE SAVUNMA; ZORUNLU SOSYAL GUVENLIK

b PEGITIM

b QINSAN SAGLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI

} RKULTUR, SANAT, EGLENCE, DINLENCE VE SFOR

» S DIGER HIZMET FAALIYETLERI

b T HANEHALKLARININ ISVERENLER OLARAK FAALIYETLERI; HANEHALKLARI TARAFINDAN KEN
b U ULUSLARARASI ORGUTLER VE TEMSILCILIKLERININ FAALIYETLERI

Segim

Heniiz bir secim yapmadiniz

iptal

Sekil 6. Ana Faaliyet Alani Secimi Penceresi
Ana Faaliyet Alani Sec¢imi Penceresi'nde yer alan NACE kodlarindan ilgili alanin yanindaki ok (*)
digmesine tiklanir, ilgili faaliyet alani segilir ve Se¢ diigmesine tiklanir.

Y Ana Faaliyet alaninda sadece bir tane faaliyet alani secilebilmektedir.

e Uygulanacagi Yerler alaninda, proje faaliyetlerinin uygulanacagi ve projeden fayda saglanacak
yerler belirtilir. Yeni bir uygulama yeri eklemek i¢in Ekle diigmesine tiklanir ve Projenin

Uygulanacagi Yerler Penceresi’'ndeki il ve ilge bilgileri segilir (Sekil 7).
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Sekil 7. Projenin Uygulanacadi Yerler Pencereleri

%l vellge acilir listesinde Ajansin belirledidi iller ve ilgeler gériintiilenir.
Y Bir proje basvurusuna birden fazla Uygulama Yeri eklenebilmektedir.

il ve ilce alanlarindan projenin uygulanacagi yerler segilir ve Ekle diigmesine tiklanir. Proje Genel Bilgileri

Kapat
Ekran’'na donmek icin Kapat ( s ) digmesine tiklanir. Projenin uygulanacagl kayith yerler,

Uygulanacagi Yerler alaninda listelenir. Yer silmek icin ilgili kayit secilir ve Sil ( O sil ) digmesine
tiklanir.

Uygulanacagi Yerler alaninda, eklenen ilgelerden birisinin ana ilce olarak belirtiimesi gerekmektedir. Ana

ilce belirlemek icin Uygulanacagi Yerler listesinde yer alan ilcelerden ilgili ilgenin satiri segilir ve Ana ilge

Seg ( BN EN ) digmesine tiklanir.

Proje Genel Bilgileri Ekran’nda yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet ve Devam Et (

Kaydet ve Devam Et . .
y ) digmesine tiklanir.

1.3. Kimlik

Kimlik adiminda ilk olarak proje basvurusunda bulunan basvuru sahibinin belirtilmesi gerekmektedir.
Basvuru sahibini Sistem Uzerinden belirtmek i¢in Bagvuru Sahibi Bilgileri Ekrani’nda yer alan Belirle (

B ) digmesine tiklanir (Sekil 8).

Basvuru Sahibi belirlenmedi.

Sekil 8. Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani



Belirle diigmesinin tiklanmasinin ardindan Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi gorintilenir (Sekil 9).
T

N

Paydas Tipi: ()  ocegekkisi (®) Twzekis

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi:

DTVT idare Kimlik Kodu:

Sorgula

Adi Vergi Kimlik Numarasi

Kayit bulunamad..

iptal

Sorgulama sonuglar sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina basvuru yapmak istediginiz gercekitizel kisiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gercek kisi eklemek
icin Kullanici Islemieri menistinden Gercek Paydas iglemlerini, tizel kisi eklemek icin Kullanici Islemleri
menuslinden Tuzel Paydas islemlerini tiklayiniz.

Sekil 9. Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi’'nde (Sekil 9);

Paydas Tipi (Gergek Kisi, Tlizel Kisi),

Resmi Sicil Numarasi (Paydas tipine gore T.C. Kimlik Numarasi),
Vergi Kimlik Numarasi,

DTVT idare Kimlik Kodu (Tiizel Kisi segili iken aktif olmaktadir)

alanlari yer alir.

Paydas Tipi alanindan, basvuru sahibinin paydas tipi secildikten sonra diger alanlardan en az biri

doldurularak Sorgula digmesine tiklanir.

Y Sorgulama sonucu basvuru sahibi olarak belirlenecek kisi / kurum bulunamadiysa, basvuru sahibinin
Sistem’e tanitiimasi gerekmektedir. Basvuru sahibi Sistem'e daha dnceden tanitiimadiysa bu islem
igin;

- Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi kapatilir.

- Kullanici islemleri mendisiine ulasilir.

- Basvuru sahibi gergek kisi ise Kullanici slemleri meniisiinden Gercek Paydas islemleri, tiizel kisi
ise Kullanici islemleri meniisiinden Tiizel Paydas islemleri segilir.

-> lgili paydas eklenir (Paydas ekleme Basvuru Sahibi - Gergek Paydas islemleri Kilavuzu ve Basvuru

Sahibi - Tiizel Paydas islemleri Kilavuzu'nda detayli olarak anlatiimistir).
-> Proje basvurusuna geri dénmek icin Basvuru islemleri mendiisiinde yer alan



Basvurularim islemi segilir.

> Ekranda yer alan proje basvurusu segilerek giincelle diigmesine tiklanir.
- Kimlik adimindan devam edilir.

Sistem’e daha dnceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu Adi alaninda goériintilenir (Sekil 10).

Bagvuru Sahibi Olarak Belirle

ilgili kayit segilir ve Bagvuru Sahibi Olarak Belirle ( ) digmesine tiklanir.
Paydas Tipi: () ocepkks (8 Tmeks

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi: o ‘

DTVT idare Kimlik Kodu:

Adi Vergi Kimlik Numaras:

‘oo - - ¢ ® ‘I‘ yo

Toplam:1 Say&-1n 0000 €

iptal

Sorgulama sonuclan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina bagvuru yapmak istediginiz gercekitiizel kisiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gercek kisi eklemek
icin Kullanici Islemleri menisinden Gergek Paydas islemlerini, tiizel kisi eklemek icin Kullanici Islemieri
menustnden Tuzel Paydas islemlerini tiklayiniz.

Sekil 10. Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru sahibi belirlendikten sonra basvuru sahibinin proje ile iligkisi silinmek istenirse Bagvuru Sahibi

Bilgileri Ekrani'nda (Sekil 11) yer alan Sil diigmesine tiklanarak basvuru sahibinin proje ile iligkisi

silinebilir. Basvuru sahibi degistirilmek istenirse Giincelle ( ~ ““"**" ) digmesine tiklanir ve Basvuru

Sahibi Kaydet Penceresi’'nde yer alan sorgulama alanlari kullanilarak yeni bir paydas, basvuru sahibi

olarak belirlenebilir.

Kimlik adiminda basvuru sahibi belirlendikten sonra ayni adimda Yetkili Kisiler ve irtibat Kisileri alanlari
aktif hale gelmektedir (Sekil 11).



Bagvuru Sahibi Bilgileri

Adr S — e

Kisaltma: -

Ulke: Tiirkiye

Adresi: . S — —
Telefon:

Faks:

internet Adresi:

o=

—  Yetkili Kigiler
A EOziyae is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres
Soyad / Konumu ®

Kayit bulunamad.

* Bagvurunun tamamilanabilmesi igin en az 1 (bir), en fazla 2 (iki) adet yetkili kiginin tammlanmas yeterlidir.
* Yetkili Kigi: Bagvuru Sahibini temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya Bagvuru Sahibinin yetkili karar organinin aldig karar
ile yetkilendirilmig kigidir.

— irtibat Kigileri
Ad Soyad is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

Kayit bulunamadi.

* Bagvurunun tamamianabilmesi igin 2 (iki) adet irtibat kigisi tammlanmasi gerekmektedir.

Sekil 11. Kimlik Ekrani

Basvuru sahibinin belirlenmesinin ardindan aktif hale gelen alanlardan ilki Yetkili Kisiler alanidir. Projede,
imzaya yetkili olan kisiyi / kisileri belirtmek icin Yetkili Kisiler alaninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir

ve Kisi Bilgileri Penceresi gorintilenir (Sekil 12).



Adn

Soyadr:

Pozisyonu / Konumu:
i Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:

E-Posta:

Adres:

Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: Seciniz

2 Ekle iptal

Sekil 12. Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’'nde (Sekil 12) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Adialaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle sinirlidir).

e Soyadi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50 karakterle
sinirhdir).

e is Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin is telefonu bilgisi belirtilir.

e Cep Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin cep telefonu bilgisi belirtilir.

e Faks alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin faks bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin e-Posta bilgisi belirtilir.

e Adres alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin acik adres bilgisi belirtilir (Adres alani, 250
karakterle sinirlidir)

e Adres ili alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adres ili bilgisi belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin Adres ili agilir listesinde sectigi ile bagl ilge
bilgileri belirtilir.

Kisi Bilgileri Penceresi'nde, projede basvuru sahibini temsil eden, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya
yetkili olan kisinin ilgili bilgileri girilerek Ekle digmesine tiklanir.
%Y Basvurunun tamamlanabilmesi icin en az bir, en fazla iki yetkili kisi tanimlanmasi gerekmektedir.

Sistem’de mevcut olan yetkili kisiler Yetkili Kisiler alaninda listelenir. ilgili yetkili kisi segilerek
glincellenebilir veya silinebilir.

Yetkili Kisiler alaninda yer alan islemlerin tamamlanmasinin ardindan projenin irtibat kisileri Sistem’e
eklenir.



irtibat kisisi eklemek igin irtibat Kisileri alaninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Kisi Bilgileri
Penceresi (Sekil 13) gorintilenir.

Adn
Soyade:
is Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:

E-Posta:

Adres:

Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: | Seciniz

) Ekle Iptal

Sekil 13. Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’'nde (Sekil 13) yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanir

ve irtibat kisisi ekleme islemi tamamlanir.

Y Proje basvurusu icin iki irtibat kisisi tanimlanmasi gerekmektedir. iki irtibat kisisi tanimlanmazsa proje
basvurusu tamamlanamaz.

Sistem’de mevcut olan irtibat kisileri irtibat Kisileri alaninda listelenir. ilgili irtibat kisisi secilerek
glincellenebilir ve / veya silinebilir.

1.5. Basvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri (Sekil 14) adiminda basvuru sahibinin gergek / tlizel kisi baslica faaliyetleri
nelerdir, yonetim kurulu tyesi kimlerden olusmaktadir, hissedarlari var midir, varsa hisse oranlari
nelerdir, ¢calisan sayisi ne kadardir, sorularinin yanitlarinin girildigi;

e Hissedar Listesi,
e Yonetim Kurulu Uye Listesi,
e Faaliyet Alanlari

alanlari yer almaktadir.



Hissedar Listesi
Adi Soyadi / Tuzel Paydag Adi & Hisse Orami1 & Caligan Sayisi &
Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 11

=30

* Tum hissedarlann hisse oranlari (%) toplami 100 'e esit olmalidir.

Yonetim Kurulu Uye Listesi
Adi Soyad: / Tuzel Paydag Adi & Meslegi © Gorevi & Kuruldaki Yil Sayisi &
Kayit bulunamadi.

Topilam: 0 Sayfa: 11

(O | o |01

~ Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi

Faaliyet Alanlarn:

r N

500 /500
Proje Alaninda Deneyim Siiresi (Yil):

@ Kaydet

Sekil 14. Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Bagvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ilk alan Hissedar Listesi (Sekil 14) alanidir. Sistem’e yeni bir hissedar
eklemek igin, Hissedar Listesi alaninda bulunan Ekle diigmesine tiklanir ve Hissedar Bilgileri Penceresi

(Sekil 15) goriintilenir.

Uyrugu: [Tﬁmiye ] - ]

Adi Soyadi / Tuzel [
Paydag Adn:

Hisse Orani

Caligan Sayisn

Ciro:

— e (—

]
]
)
)

Telefon:

Faks:

E-Posta:

Adres: J
v

) Ekie iptal

Sekil 15. Hissedar Bilgileri Penceresi



Hissedar Bilgileri Penceresi'nde (Sekil 15) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Uyrugu alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin uyruk bilgisi belirtilir.

e Adi Soyadi / Tiizel Paydas Adi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin adi ve soyadi
bilgisi belirtilir (Adi Soyadi alani 100 karakterle sinirhidir).

e Hisse Orani alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin hisse orani belirtilir (Hisse Orani
alanina girilebilecek deger 0.01-100.0 arasinda olmalidir).

e Calisan Sayisi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin ka¢ tane calisani oldugu
belirtilir.

e Ciro alaninda, bagvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin ciro bilgisi belirtilir.

e Telefon alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin telefon bilgisi belirtilir.

e Faks alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin faks bilgisi belirtilir.

e E-posta alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin e-posta bilgisi belirtilir. Adres
alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin adres bilgisi belirtilir (Adres alani 250
karakterle sinirlidir).

Hissedar Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir. Sistem’e
eklenen hissedar bilgisi Hissedar Listesi alaninda listelenir.

Y Hissedar Listesi alanina birden fazla hissedar eklenebilir.
% Eklenen hissedarlarin hisse oranlari toplami 100’e esit olmalidir.

Sistem’de mevcut olan hissedarlar Hissedar Listesi’nde listelenir. ilgili hissedar secilerek giincellenebilir
veya silinebilir.

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ikinci alan Yonetim Kurulu Uye Listesi (Sekil 16) alanidir. Sistem’e
yeni bir yénetim kurulu Gyesi eklemek icin, Yonetim Kurulu Uye Listesi alaninda bulunan Ekle diigmesine

tiklanir ve Yonetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi gériintiilenir.

Uyrugu: T Urkiye

Adi Soyadi / Tuzel
Paydag Ad:

Meslegi:
Gorevi:

Kuruldaki Yil
Sayist

Ekle Iptal

Sekil 16. Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi

Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 16) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Uyrugu alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin uyruk bilgisi belirtilir.
e Adi Soyadi / Tiizel Paydas Adi alaninda, Sistem’e eklenecek Yénetim Kurulu Gyesinin adi soyadi
veya tiizel paydas adi bilgisi belirtilir (ilgili alan 100 karakterle sinirlidir).



e Meslegi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin meslek bilgisi belirtilir (Meslegi
alani 50 karakterle sinirhdir).

e Gorevi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu liyesinin Yonetim Kurulu’nda hangi gorevi
yaptigi bilgisi belirtilir (Gérevi alani 100 karakterle sinirhidir).

e Kuruldaki Yil Sayisi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin Yonetim Kurulu’nda
gorev aldigi yil sayisi belirtilir.

Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi’'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen Yénetim Kurulu lyesi Yonetim Kurulu Uye Listesi alaninda listelenir. ilgili Yénetim
Kurulu Uyesi secilerek giincellenebilir ve / veya silinebilir.

Y Kdr amaci giitmeyen basvuru sahipleri proje basvurusu yaparken Basvuru Sahibi Bilgileri adiminda
Hissedar ve Yénetim Kurulu Uye Listeleri alanlari yer almayacaktir.

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki Gglnci alan Basvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi
Alanr’dir (Sekil 17). Basvuru sahibinin faaliyetlerine yonelik bilgi girmek i¢in Faaliyet Alanlari metin
kutusu doldurulur.

Faaliyet Alanlar:

500 / 500

Sekil 17. Basvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi Alani

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki dordlinci alan Kategorilerine Gére Tam Zamanli ve Yari Zamanl
Personel Sayisi Alani’dir (Sekil 18). Oncelikle basvuru sahibinin tam ve yari zamanli personel sayisi segilir.
Daha sonra alan iginde bulunan metin kutusuna personel ile ilgili belirtiimek istenen bilgilerin girisi

yapilr.

- Kategorilerine Gore Tam Zamanli ve Yan Zamanli Personel Sayis

Tam Zamanh Personel Sayis

Yan Zamanh Personel Sayisi

1000 / 1000

Sekil 18. Kategorilerine Gére Tam Zamanli ve Yari Zamanl Personel Sayisi Alani

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki son alan Ekipman ve Ofisler Alani (Sekil 19) olup ilgili alana iliskin
belirtilmek istenen bilgilerin girisi yapilir ve Kaydet butonuna basilarak sayfanin kaydi tamamlanir.



[ = Ekipman ve Ofisler

1000 / 1000

Sekil 19. Ekipman ve Ofisler Alani
1.6.  Ortak ve istirakgiler

Ortak ve istirakgiler adiminda Proje Paydaslan (Ortaklar ve istirakgiler) Alani (Sekil 20) yer almaktadir.

Ancak, ilgili Program kapsaminda Ortak ve Istirakci eklenmesi uygun degildir. Bu yiizden bu alanda

herhangi bir islem yapilmadan bir sonraki adima gegilerek devam edilmelidir.

Proje Paydaglan (Ortaklar ve igtirakgiler)

Adi Projedeki Roli

\ Kayit bulunamadi. ‘

Sekil 20. Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alani
1.10 Proje Bilgisi

Amag ve Gerekgelendirme adiminda projenin amaci ve bu amacin gerekgelerinin agik bir sekilde ifade
edilmesi gerekmektedir.

~ Projenin Gerekges| |

4000 ¢ 4000

# Projenin Program Gncelikleri ile ilgisi
» Beklenen Sonuglar

¢ Srdiirdebilirik

* Bagvurunun tamamianabilmesi igin butun alanlann deldurulmas: gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamas! igin igleminiz bittikten sonra
kaydetmey unutmayiniz!

A Kaydet

Sekil 21. Proje Bilgisi Ekrani



Proje Bilgisi Ekrani’'nda (Sekil 21) asagidaki alanlar yer alir;

e Projenin Gerekgesi alaninda, projenin katki saglamayi amacladigi genel hedefler ve bu hedeflerin
altinda basarmayi amacladig1 6zel hedefler belirtilir.

e Projenin Program Oncelikleri ile ilgisi alaninda, projenin basvuru rehberinde belirlenen
onceliklerden hangisi kapsaminda oldugu ve bu 6ncelige nasil hizmet edecegi belirtilir.

e Beklenen Sonuglar alaninda, belirtilen konularda ne gibi ilerlemeler saglayacagl hedef gruplar,
mali boyut, kurumsal boyut vb. acilardan ele alinarak belirtilir.

e Siirdiriilebilirlik alaninda, projeden sonra bu konuyla ilgili ne gibi calismalar yapilmasi planlandigi
belirtilir.

Y Proje Bilgisi Ekrani’'nda yer alan biitiin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadid§i miiddetce
proje basvurusu tamamlanmayacaktir.

Not: Gerekcelendirme hiyerarsisi icin su siralama kullanilabilir: ilgili AB Miiktesebati > Ulusal Kalkinma
Plani > Bélgesel Gelisme Ulusal Stratejisi > Bélge Plani > il Olgedinde Hazirlanmis Planlar > Program
Oncelikleri

Proje Bilgisi Ekrani’'nda bulunan alanlar doldurulur, Kaydet diigmesine tiklanir ve bir sonraki adima
gecilir.

1.11 Banka Bilgisi

Banka Bilgisi, basvurulacak proje dncesinde alinacak Kredi Uygunluk Belgesi icin miracaat edilen banka
ve sube adinin secildigi alandir (Sekil 22). Program kapsaminda araci kurulus Vakifbank olarak
belirlenmistir. Banka kisminda “Vakif Katiim Bankasi” secildikten sonra sube adi alaninda kredi uygunluk
belgesi alinan sube secilir. Sistem’e destekleyici belge yiklemek icin Kredi Uygunluk Belgesi Alani’'nda

yer alan Yiikle ( i ) diigmesine tiklanarak istenilen ve Sistem’e Ajans tarafindan yiiklenmesi

istenilen Kredi Uygunluk Belgesi segilir ve kaydedilerek bir sonraki adima gegilir.

Banka

$ube Adi Subes: -

A Kaydet

Yiikle

Sekil 22. Banka Bilgisi Ekrani



1.12 Performans Gostergeleri
Performans gostergesi, proje siiresince gerceklestirilen is ve eylemlerin etkilerini 6lgmede kullanilacak

sayisal olcltlerdir. Performans gostergeleri, proje sonuglarinin ne dlgiide elde edildigini ve etkililigini,

proje amacina ne 6lcide ulasildigini, genel amaca ne olglide katki saglandigini ortaya koyar.

Performans Goéstergeleri Ekrani’'nda Ajans tarafindan Mali Destek Programi olusturulurken proje

bazinda belirlenen performans gostergeleri yer almaktadir.

Asagida size sunulan gostergeler listesinden projenize uygun olanlar doldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje basarinizin diciimesine
esas olusturacad icin sadece ulasilabilir ve gergekei gostergeler ve hedefler belirleyiniz

* Gostergeler Kalkinma Ajansi tarafindan belirlendigi icin farkh gostergeler belirleyemezsiniz.

Uyan: Verilerinizin kaybolmamasi icin 'Tuminu Kaydet' butonuna basmayi unutmayiniz!

Kodu Adi Aciklama Birimi Mevcut Durum Hedef

Adet v 0,00 0,00
v 0,00 0,00
Adet - 0,00 0,00

Tuminu Kaydet

Sekil 23. Performans Géstergeleri Ekrani

Ajans tarafindan olusturulan performans gostergeleri ile ilgili bilgiler girilir ve kaydetme islemi igin

(Tiimunii Kaydet) butonuna tiklanir.

1.14 Bltce

Proje biitcesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil kullanilacagini ve kalemlere dagilimini
gbsteren tahmini bir tablo olup uygun maliyetler icin tavan niteligindedir. Bltgede sadece uygun

maliyetler yer almahdir. Biitgce kalemlerindeki maliyetler brit tutarlar olmahdir.

Ayni katkilar uygun maliyet olarak kabul edilmediklerinden biitgeye yansitiimamalidir.
Biitce hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinabilir;

e Proje faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi veya yapim islerini
tespit etmek,

e Piyasa arastirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit etmek,

e Biitce kalemlerinin Basvuru Rehberi’nde belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini saglamak,

e Uygun bitce kalemlerini ihtiyaclar dogrultusunda belirlemek,

e Her bir kalemin maliyetini ilgili Kalkinma Ajansinin basvuru rehberinde ifade ettigi KDV'ye yonelik
kararina (KDV'nin dahil mi hari¢ mi olacagi karari) gére belirlemek,

e Zorunlu olarak milli para birimi disindaki yabanci para cinsinden yapilmis harcamalara iliskin
yabanci para cinsinden diizenlenmis harcama belgeleri sunulmasi durumunda, bu belgelerdeki
miktarlar belgenin diizenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi ddviz satis kuru esas alinmak
suretiyle milli para birimine donustlrilmesi ve dénlsiim sonucu hesaplanan tutarlarin dikkate
almak,

e Finansman kaynaklarini belirlemek,



e Biitceyi nihai hale getirmek.
Biitge Ekrani’nin ist kisminda Biitge Kisitlari Alani yer almaktadir (Sekil 24). ilgili alanda Ajans tarafindan

belirlenen bitge kisitlari goériintilenir.

= Genel Butge kisitlan

Biitce Kalemi Baghin ~ Kisit Tipi: TL Kisiti: ~ Yiizde Kisiti =
Kayit bulunamad.
Kiiguk Olgekli Yapim i§|9nnin istenen Destek Miktarina Oran (%): 20,00
Idari Maliyetlerin Uygun Dogrudan Maliyetlere Orani (%) (En Fazla): 0,00
Insan Kaynaklan ve Seyahat Kalemleri Toplaminin Toplam Biitgeye Orani (%) (En Fazla): 100,00

Sekil 24. Biitce Kisitlari Ekrani

% Biitce Kisitlari Alani’ndaki kisitlar, Beklenen Finansman Kaynaklari adiminda biitgeye yénelik onay

verme islemi sirasinda kontrol edilmektedir.

Kod - Kalem Adi Birim Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet Proforma Fatura iglem
¥ 1 Insan Kaynaklan

¥ 1.1 Masslar

1.1.1 Teknik QExie
1.1.2 idari/ Destek Personeli © Ekie
1.2 Maaslar{brit tutsrlar, yabanc: personel) Ekle

¥ 1.2 Gundelikler

1.2.1 Yurt digi (proje personeli) © ekle

1.2.2 Yurt ici (proje personeli) © Exle

1.2.2 Seminer/xonferans katilimcilan Ekle
insan Kaynaklari Alt Toplami 0,00

v 2 Seyahat

2.1 Yurt digt {proje personeli) &) Ekle
2.2 Yurt ici seyshst £ Exle
Seyahat Alt Toplami 0,00

¥ 2 Exipman ve Malzeme

3.1 Aragsstin slimi veya kiralanmasi ) Ekle
3.2 Mobilys, bilgisaysr donamimi ) Ekle
3.2 Makineler, techizat O Ekle
2.4 Mskineler icin yedek parca, ekipman, sletler O Ekie
3.5 Diger ) Ekle

Sekil 25. Proje Biitgesi Ekrani

Proje Butgesi Ekrani'nda (Sekil 25) proje basvurusuna iliskin yapilacak harcamalar kalem kalem
belirtilmektedir.

Y Ana basliklarin altina birden fazla alt biitce kalemi eklenebilir fakat yeni eklenen blitce kaleminin
altina yeni bir alt blitgce kalemi daha eklenemez.
Sistem’e biitce kalemlerini girmek icin Proje Bitgesi Ekrani’nda listelenen kalemlerden ilgili kalem

satirinda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Blitce Kalemi Bilgileri Penceresi (Sekil 28) géruntulenir.



Ust Kalem Adi:  Teknik

Kalem Adi:

Gerekge:

250 /250

Birim: Aylik
Miktar:
Birim Maliyet:

Proforma Fatura: Yiikle

Ekle Iptal

Sekil 26. Biit¢e Kalemi Bilgileri Penceresi

Biitce Kalemi Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 26) asagidaki alanlar yer alir;

o Ust Kalem Adi alaninda, hangi biitce kalemine alt kalem agildig1 gériintiilenir.

e Kalem Adi alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kaleminin adi belirtilir (Kalem Adi alani 100
karakterle sinirlidir).

o Gerekge alaninda, Sistem’e eklenecek biit¢ce kalemine yonelik detayl bir gerekge belirtilir.

e Birim alaninda, Sistem’e eklenecek bitge kalemine yonelik birim bilgisi belirtilir.

e Miktar alaninda, Sistem’e eklenecek biit¢e kalemine yonelik miktar bilgisi belirtilir.

e Birim Maliyet alaninda, Sistem’e eklenecek biitce kalemine yonelik birim maliyet bilgisi belirtilir.

e Proforma Fatura alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kalemine yonelik proforma fatura yliklenir.

% Sisteme .doc / .docx / .xIs / .xIsx / .pdf / .joeg / .jpg / .rar / .zip formatinda destekleyici belge
eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.
Blitce Kalemi Bilgileri Penceresi’ndeki ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir ve biltce

kalemi kaydedilir. ilgili biitce kalemi bilgisi secilerek giincellenebilir veya silinebilir.

1.17 Beklenen Finansman Kaynaklari
Beklenen Finansman Kaynaklari, proje faaliyetlerinin finansmani icin gereken mali kaynaklarin ne sekilde

karsilanacagini gosteren bilgileri icermektedir. Bu bolimde ylzdeler hesaplanirken s6z konusu mali

destek programi kapsaminda belirtilen ylizde limitleri g6z 6niinde bulundurulmalidir.



Destek Programi Butge Kisitlan

Proje Asgari Butge Tutan (TL) : 750.000,00 Proje Azami Biitge Tutan (TL): 2.500.000.00
Asgari Kredi Vadesi (Ay) : 30 Azami Kredi Vadesi (Ay) : 30
Azami Geri Odemesiz Donem : 6 Projeye Esas Olan Azami Kredi Tutan (TL) : 2.500.000.00

Beklenen Finansman Kaynakian

Kredinin Vadesi (Ay):

Geri Odemesi Donem:

Projeye Esas Olan Kredi Tutan (Bagvuru Sahibi):
Proje Butcesi: 0,00

M Kaydet

Aktanmiar Listesi

Ajans Tarafindan Tek Seferde Kredinin Aklarimi Yapilacaktr
Aktanm Turu:

Ajans Tarafindan Birden Fazia Seferde Kredinin Aktanimi Yapilacakur

Butce Onayi

Butge Onay Durumu: Onaylanmadi  Buige Onayla

* Bagvurunun tamamianabiimesi i¢in butgenin onaylanmig olmasi gerekmektedir.

Sekil 27. Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani’nin (Sekil 27) Ust kisminda Destek Programi Biitge Kisitlari

bashgl yer almaktadir. Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami destek tutar ve oran bilgileri ilgili

alanda basvuru sahibi tarafindan goriintilenmektedir.

Destek Programi Biitce Kisitlari basliginin altinda Beklenen Finansman Kaynaklan (Sekil 27) bashigi yer

almaktadir. Beklenen Finansman Kaynaklari basliginda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

Kredinin Vadesi (Ay) alaninda, kredi siiresi belirtilir.

Geri Odemesiz Dénem alaninda, édeme yapilmadan gececek azami siire (6 ay) belirtilir.
Projeye Esas Olan Kredi Tutari (Bagvuru Sahibi) alaninda, basvuru sahibinin alacagi kredi tutari
belirtilir.

Beklenen Finansman Kaynaklari alanina girilen tutar bilgileri ilgili alanin sonunda bulunan Proje

Biitcesi’ne esit olmak zorundadir. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir.

t

Beklenen Finansman Kaynaklari bashgindaki tutar bilgileri lizerinde yapilan her gilincelleme

isleminin ardindan Kaydet diigmesine tiklanmalidir.



Destek Programi Biitce Kisitlari basliginin altinda Aktarim Listesi basligi yer almaktadir. Aktarim Listesi
basliginin altinda ilgili Aktarim Tard “Ajans Tarafindan Tek Seferde Kredinin Aktarimi Yapilacaktir”
secenegi secildikten sonra Aktarimlar Listesi alt bashginda Ekle butonuna tiklanirsa yapilacak

aktarimlara iliskin bilgilerin girilecegi ekrana (Sekil 28) ulasilmaktadir.

Aktarim Tutari:
Proje Ay -
| Aktanm Agiklamasi:
5 1000/ 1000
Aktarimin Gergeklesme Kogsulu:
1000/ 1000

O Ekle iptal

T ————————————————— e ———
Sekil 28. Aktarim Bilgileri Ekrani

Aktarim Bilgileri basliginda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e  Aktarim Tutari alaninda, toplam kredi tutari belirtilir (farkli bir tutar belirtmeyiniz).

e Proje Ayi alaninda, 1. ayda aktarim yapilmasi istendigi belirtilir (farkli bir ay belirtmeyiniz).

e Aktarim Acgiklamasi alaninda, o aktarima iliskin agiklamalar (kredi aktarimi vb.) belirtilir.

e Aktarimin Gerceklesme Kosulu alaninda, ilgili aktarimin gerceklesmesine iliskin kosullar
(goriundrlik unsurlarinin yerine getirilmesi vb.) belirtilir.

Acilir penceredeki bu alanlar doldurulduktan sonra Ekle butonuna tiklanarak kayit gerceklestirilmis
olur.

. LA .. Butge Onayla - . . .
Butce nihai halini aldiktan sonra Blitge Onayla ( ) digmesine tiklanir ve bir sonraki adima

gegilir.



1.18. Harcama Takvimi
Harcama Takvimi ekrani (Sekil 29), proje faaliyetlerinin finansmani icin gereken mali kaynaklarin ne

sekilde ve hangi tutarda harcanacagini gosteren bilgileri iceren alandir. Blitge olusturulurken dahil edilen
maas harcamalari, makine-ekipman alimlari vb. faaliyetlere iliskin bilgilerin faaliyet ayina gore girisleri
yapilir. Kaydedilen biitce kalemleri icin giincelleme yapilmak istenirse tablonun islem siitununda ¢ikan
Gincelle butonuna tiklanarak istenen degisiklikler yapilir ve Kaydet butonuna tiklanarak kayit

tamamlanir (Sekil 30).

Kod - Kalem Adi Birimi Toplam 1.Ay 2. Ay 3. Ay 4. Ay 5.Ay 6. Ay 7.Ay 8.Ay 9. Ay 10.Ay 11.Ay 12. Ay islem
Maliyet | 1-AY 2 Ay 3.Ay 4. Ay y 7.Ay
~ 1Insan Kaynzkian |
« 1.1 Maaslar :
1.1.1 Teknik Ayhk
1.1.2 idar¥ Destek Personeli Ayik

1.2 Maaslar(brit tutarlar, yabanc: personel) Ayhik . | | il | v [ | 1 ‘

+ 1.3 Gandoliklor ' [ 1 = [ ‘
1.3.1 Yurt digi (proje personeli) " Gindelik ' | | [ =aIsS | = e ‘: \
1.32 Yurt ici (proje personeli) } Giindelik . i ‘ ‘ ‘

1.3.3 Seminerkonferans kathimeilan Giindalik ' | ; . h
insan Kaynaklan Alt Toplam: ' 0,00 o.oof 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 0,00

+ 2 Seyahat
2.1 Yurt digi (oroje personeli) Her ugus igin ‘ : ‘ ' ‘ \
22 Yurtici seyahat Seyahat bagina l ' ' [ | ‘ \
Seyahat Alt Toplam ' 000 | o.oof 0,00 000 0,00/ 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 000
+ 3 Ekipman ve Malzeme ' ‘ ‘ \
~ 3.3 Makineler, techizat Adat |
w 1.500.000,00. | 0,00/ 0,00 0,00 0.00| 0,00 0,00/ 0,00 0,00 000 000 000 000 | | # Gincate

3.1 Arag satin alimi veya kiralanmas!

3 2 Mobilya. bilgisayar donanimi

\ 3 4 Makineler igin yedek parca, ekipman, aletk  Adat ‘.

Sekil 29. Harcama Takvimi Ekrani

Biitge Kalemi :
Maliyet : w
Aylhk Harcamalar:
| 1.ay 2.ay J.ay 4. ay 5.ay 6. ay T.ay 8. ay 9. ay 10. ay 1. ay 12. ui

0,00 ! 0,00 0,00 | 0.00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.0

[ Breyie | oui
N
Sekil 30. Harcama Takviminde Biitge Kalemi Giincelleme Ekrani
1.19. Destekleyici Belgeler

Destekleyici Belgeler adiminda, basvuru sirasinda Ajans tarafindan istenilen belgelerin Sistem’e
yuklenilmesi saglanir. Bu belgelerin asillari ya da resmi kurum tarafindan onaylanmis érneklerinin ilgili

Ajansa sunulmasi gereklidir.



Destekleyici Belgeler arasinda bulunan “Ek-1:Proje Bilgi Formu” proje
basvurusunun degerlendirme asamasinda birincil 56neme sahiptir. Bu belgedeki

ilgili béltimlerin miimkiin oldugunca detayli ve anlasilir bir sekilde doldurulmasi
gerekmektedir.

Ajansin basvuru sahibinden istedigi destekleyici belge isimleri, (varsa) sablonlari, belgeleri tiri vb.

bilgiler Destekleyici Belgeler Alani'nda (Sekil 31) yer almaktadir.

Destekleyici Belgeler & g S o

Evrak e ] = Belge Bagvuru

Destekleyici Destekleyici Belge Evrak Yiklenme Belge SEhas

Ng Belge Ad 2 Agiklamasi s D u > $ablon Belge Torg o Sahibi lq;:':lz“tmlu

10000 E— Yaklienmedi | ncer 5‘95“ . Zorunlu Zorunlu

— | Uklenmemis

— = : % T Dosya Avantaj &3
10001 ‘ .- ’ ‘ Yuklenmed: ’ Indir ‘ Yakienmemis Saglayie: Zorunlu Degil
= ‘ | @z : N2 Dosys | Avantsj | s
10002 ‘ - - ‘ ‘ Yaklenmedi ‘ Indir ‘ Yaklenmemis Salayic) Zorunlu Degil
Toplam: 3 Sayfa:- 11 : 1]

Sekil 31. Destekleyici Belgeler Alani

Sistem’e destekleyici belge yiklemek icin Destekleyici Belgeler Alani’'nda (Sekil 31) yer alan ve Sistem’e
Ajans tarafindan yiklenmesi istenilen belge secilir. Ajans tarafindan ilgili belgeye yonelik bir sablon

yiiklendiyse $ablon siitununda yer alan indir baglantisina tiklanarak sablon indirilebilir.

Sistem’e destekleyici belge yiiklemek icin Destekleyici Belgeler Alan’nda yer alan ve Sistem’e Ajans

Yikle

tarafindan yiklenmesi istenilen belgeler segilir ve Yikle ( ) digmesine tiklanir.

Proje Teklifi Destekleyici Belge Islemleri X

— Dikkat

Yokleme islemi sonunda bu evrsk igin yiklediginiz eski dosys varss silinecektir.
Bu nedenle birden fazls evraki bir zip dosyssi clarsk yUklemeniz gerekmektedir.

Yiiklemek istediginiz evralka seginiz

Destekleyici Belge Adi: -

Destekleyici Belge Agiklamasi: ‘

Destekleyici Belge Dosyas::

Dosya Yolu:

iptal

Sekil 32. Destekleyici Belgeler Alani



Agilan Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri Penceresi’nde (Sekil 32) yer alan Seginiz (

Seginiz.. )

diigmesine tiklanir. ilgili belge secilerek ekleme islemi tamamlanir. Sistem'e yiiklenen belgeye Belge
siitununda yer alan indir baglantisina tiklanarak ulasilabilir.

Ajans tarafindan talep edilen destekleyici dokiimanlar zorunlu ve avantaj saglayici olmak Uzere ikiye

ayrilmakta ve Belge Tiirii alaninda belirtiimektedir. Belge Basvuru Sahibi i¢in Zorunlu Mu siitununda,

ilgili belge tlrinin proje basvurusunda bulunan basvuru sahibi icin zorunlu olup olmadig bilgisi yer alir.

t

Sisteme .doc, .docx, .xlIs, .xIsx, .pdf, .jpeg, .jpg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda destekleyici belge
eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 10 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.
Basvuru sahibi igcin  zorunlu olan belgeler yiiklenmedigi takdirde proje basvuru

tamamlanmayacaktir.

1.19 Kilit Personel Ozgecmisi

Kilit Personel, projenin uygulanmasindan dogrudan sorumlu olan y6netici / basvuru sahibini, idari ve

mali islerden sorumlu personeli ve teknik islerden sorumlu personeli kapsamaktadir. Projenin kilit

personeline yonelik bilgi bu adimda yer alan Proje Personelleri Alani’'nda (Sekil 33) girilmektedir.

Adi Soyadi Pozisyonu

Kayit bulunamad.

Ekle

Sekil 33. Proje Personelleri Alani

Sistem’e proje personeli eklemek icin Proje Personelleri Alani’'nda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve

Proje Personeli Penceresi gortntilenir.



Proje Personeli x

Genel Bilgiler Dil Becerileri Mesleki Deneyim Egitim Bilgileri -

Uyrugu: Turkiye ~

T.C. Kimlik No:

Adi:

Soyadi:

Cinsiyet: Seginiz... -

Dogum Yeri:

Dogum Tarihi:

E-Posta:

Telefon:

Faks:

Pozisyonu:

Projedeki Pozisyonuyla ilgili Vasifiar:
250 / 250

Uye Olunan Mesleki Kuruluglar:

BN

250 /250

© Exle Temizle iptal

Sekil 34. Proje Personeli Penceresi

Proje Personeli Penceresi 4 ana sekmeden olusmaktadir;

e Genel Bilgiler,

e Dil Becerileri,

o Mesleki Deneyim,
e Egitim Bilgileri,

Genel Bilgiler sekmesinde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.

Ekleme islemi yapildiginda diger sekmelerin aktiflestigi gorilir. ilgili sekmeler sirasiyla doldurulur ve her

sekmede yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve kilit personel ekleme islemi tamamlanir.

Sistem’e Kilit Personel eklemek igin doldurulan Proje Personeli Penceresi'ndeki bilgileri temizlemek igin

. Temizle Sifirla
sekmelerde yer alan Temizle (

) veya Sifirla ( ) digmelerine tiklanir.



1.20 Basvuruyu Kontrol Et / Tamamla

Proje basvurusu ile ilgili islem adimlari tamamlandiktan sonra proje basvurusu adimlarinda yer alan
Basvuruyu Kontrol Et / Tamamla adimi secilir. ilgili ekranda basvuru sahiplerini bilgilendirmek amaciyla
Sistem Tarihi ve Saati, Cevrimici ve Matbu Basvuru Bitis Tarihi ve Saati yer almaktadir.

Destek Program Bilgileri

Cevrimigi Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 18.11.2022 23.59

Taahhiitname Basvuru Bitig Tarihi ve Saati: 25.11.2022 17:00
Sistemn Tarihi ve Saati:  28.09.2022 17:59:14

Sekil 35. Tarih ve Saat Bilgileri Alani

Proje basvurusuna yonelik doldurulan veya doldurulmayan alanlar Bagsvuru Formu Kontrol Listesi

Alani'nda goriintiilenmektedir.

Fiy Uyar: Bagvuru tamamlama igleminin yapilabilmesi igin sistemin kontrol ettigi kontrol maddelerinin saglanmig clmasi ve
bagvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol maddelerinin secilmig olmasi gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kontrol Listesi

Kontrol Maddesi Durumu Baglants Detayh Bilgi

Proje ozeti sayfas eksiksiz olarak doldurulmusgtur. v

Amac ve gerekcelendirme sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git i
Beklenen sonuclar sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git i
Yintem sayfas eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git i
Mantiksal cerceve sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git

En az bir tane faaliyet eksiksiz olarak girilmistir. x Sayfaya Git

Baswvuru sahibi tanimlanmistir x Sayfaya Git

Bitce bilgileri girisi tamamlanip onaylanmistir. x Sayfaya Git

En az bir tane oncelik secilmistir x Sayfaya Git

Diger sayfasinda biffin sorulann cevaplan doldurulmustur. v

En az bir kilit personel tammlanmistir. x Sayfaya Git i

Bagvuru Sahibinin Doldurmasi Gereken Kontrol Maddesi Durumu

Teklif, Tirkge olarak hazidanrstir. \:‘
Kilit personel Gzgecmisleri bagvuru rehberinde belirfildigi gibi doldurulmustur. \:l

Sekil 36. Basvuru Formu Kontrol Listesi Alani

Basvuru Formu Kontrol Listesi Alani'nda yer alan Durumu siitununda ilgili maddenin tamamlanip
tamamlanmadig gorintilenmektedir. Tamamlanmayan maddelerin Durumu siitununda garpi isareti

yer almaktadir ve Baglanti sitununda yer alan Sayfaya Git baglantisina tiklanarak ilgili maddenin yer



aldigi adima ulasilir. Tamamlanmayan maddelere yonelik bilgi almak icin Detayl Bilgi stitununda yer alan

Bilgi ( ' ) ikonuna tiklanir.

Y  Proje basvurusunun tamamlama isleminin yapilabilmesi icin Sistem'in kontrol ettigi kontrol
maddelerinin saglanmis olmasi ve basvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol maddelerinin

sec¢ilmis olmasi gerekmektedir.

Basvuru 6n izlemesi yapmak icin Basvuru Onizle digmesine tiklanir.
% Proje basvurusunun her adiminda Basvuru Onizle diigmesi kullanilabilir.

Uyan: Bagvuru tamam| iglemi yapl @nce bagvuru dnizleme iglemi yapilip bilgilerin degrulugu kontrel
edilmelidir.Uyar: Bagvuru I iglemi yapilmadan dnce Liitfen revizyonu yapilan son biitgeyi onaylayimniz.

Basvuru Onizle

Sekil 37. Basvuru Onizleme ve Tamamlama Ekrani

% Jlgili baglantiya tiklandiginda ilgili baglanti tiklanana kadar proje basvurusuna yénelik doldurulan
alanlarin yer aldigi PDF dokiimani kullanicinin bilgisayarina indirilir.
Basvuru Tamamla Ekrani'nda yer alan Basvuru Tamamla digmesine tiklanarak proje basvurusu
tamamlanir.

% Proje basvurusu tamamlandiktan sonra basvuru lizerinde higbir degisiklik yapilamaz.

1.21 Ajansa Teslim islemleri
Basvurusu tamamlanan projelerin basvuru formunu indirmek i¢cin Ana Sayfa’daki yer alan Bagvuru

islemleri / Basvurularim segilir.
wf) Basvuru iglemleri

s/ Basvuru Islemlen

&

i

[ L Basvuru Listesi

Sekil 38. Basvuru lslemleri / Basvurularim

ilgili islemin secilmesinin ardindan Basvuru Listesi Ekrani goriintiilenir. Basvuru Listesi Ekrani’nda,

tamamlanmis veya tamamlanmis tiim basvurular yer almaktadir.



3 = - Referans Proje Ad - sli | F
Proje Kalkinma Destek Destek — f— 1 Bagvuru Teslim Durumu Yetki
Dretayr Ajansi Turd Programi Easupstod AT Sahibi sl Hepsi hd Duwrumu*

Dofu | B R | e
- Marmara T Cevrimic Eagvuran
- BT {5anderimed Kigi

Kalkinma

Ajzns Azamasinda

Ekle Gincelle Si

* Sadece Yetkili Kisi olarak tanimlandiginiz projelerle ilgili Taahhiitname Evrad imzalayabilirsiniz.** Elektronik imza kullanmayacaksamz bu formu indirip 1slak
imza ile ajansa teslim ediniz.

Basvurusu tamamlanmis proje ilgili ekrandan secilir ve Basvuru Formu indir (

Sekil 39. Basvuru Listesi Ekrani

Bagvuru Formu Indir

diigmesine tiklanir. indirilen form basvuru yapilan Ajansa teslim edilmelidir.

Teslim sirasinda basvuru dokimanlarinin bulundugu dosyanin (izerinde yapistirilacak kapak sayfasi da

Sistem Uzerinden alinmaktadir. Kapak sayfasini indirmek igin Bagvuru Listesi Ekrani’nda yer alan Bagvuru

Basvuru Kapak Sayfasini indir

Kapak Sayfasini indir ( ) diigmesine tiklanir.

Sistem Gzerinde proje basvurularinin bulunabilecegi durumlar mevcuttur. Basvuru Listesi Ekrani'nda yer

alan Durumu sitununda proje teklifinin glincel durumu yer almaktadir. Proje basvurularinin

bulunabilecegi durumlar asagidaki gibidir;

Basvuru Hazirllk Asamasinda: Proje basvurusunun Basvuru Sahibi (BS) tarafindan Sistem'e
girildigi ancak Ajans tarafindan ilgili basvuruya yonelik Sistem Uzerinde herhangi bir islem
yapiimadigi durumlarda proje basvurusunun aldigi durumdur.

Kabul Edildi: Proje basvurusunun Ajans tarafindan Sistem Uizerinde teslim alindig durumlarda
proje basvurusunun aldigi durumdur.

Kabul Edilmedi: Matbu basvuru bitis tarihinden sonra Ajans tarafindan teslim alinan ve geg teslim
olarak kabul edilen proje basvurusunun aldigi durumdur.

Eksik Evrak Alinamadi: On inceleme siirecinde, basvuru sahibinden talep edilen eksik evraklarin
Ajansa iletilmemesi veya geg iletilmesi durumunda Ajans tarafindan evraklarin alinamadig bilgisi
Sistem'e girilir. Boyle bir durumda proje basvurusunun aldigi durumdur.

Eksik Evrak Bekleniyor: On inceleme siirecinde, bagvuru sahibine Sistem izerinden eksik evrak
ihbari gonderildiginde ilgili proje basvurusunun aldigi durumdur.

Eksik Evrak Tamamlandi: On inceleme siirecinde, basvuru sahibinden talep edilen eksik evraklarin
Ajansa zamaninda iletilmesi durumunda Ajans tarafindan evraklarin alindigi bilgisi Sistem'e girilir.
Boyle bir durumda proje basvurusunun aldig durumdur.

Sozlesme imzalandi: Basarili olan ve desteklenmesi karari verilen basvurunun sézlesmesi
imzalandiginda proje basvurusunun aldigi durumdur.

Sozlesme imzalamaya Davet Edildi: Yénetim Kurulu onayindan sonra kabul edilen proje
basvurusunun basvuru sahibine Sistem Uzerinden sozlesme imzalamaya davet gonderildiginde
ilgili basvurunun aldig durumdur.

Sozlesme Reddedildi: S6zlesmeye davet edilen projelerde, s6zlesme imzalamadan feragat edildigi
durumlarda proje basvurusunun aldig durumdur.



