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IDARI VE TEKNiK SARTNAME

Programin Adi 2026 Yili Teknik Destek Programi

Proje Kodu TR42/26/TD/0014

Proje Adi Ufuk Avrupa ve Dijital Avrupa Birligi Programlarina Proje Hazirlanmasi
Basvuru Sahibi Sakarya Valiligi

Bagvuru Dénemi Mayis - Haziran

1. Program kapsaminda basvuru yaptiginiz 6ncelik tiirii:
Oncelik 7 - Uluslararasi Programlara Proje Hazirlama / Yiiriitme Faaliyetleri

2. Faaliyetler ve beklenen giktilar:

Alinan Hizmet Kapsaminda Gergeklestirilecek Faaliyet ve Ciktilar

Basvuruya hazir en az bir adet Avrupa Birligi proje basvuru dosyasi hazirlanacak ve teslim edilecektir.

Acik cagri analiz raporu, proje fikir notu, paydas ve ortaklik analizi, faaliyet plani, is paketi yapisi, taslak bitce, etki ve
surdirilebilirlik plani hazirlanacak ve teslim edilecektir.

Proje basvuru dosyasinin hazirlanmasina yonelik danismanlik ve mentdorliik stirecinin parcgasi olarak 10 kisi icin 3 giin x 6 saat
toplam 18 saatlik egitim siireci gerceklestirilecektir.

PRAG kurallari, ihale ve s6zlesme siiregleri ile proje uygulama, mali kontrol ve kapanis konularina iliskin olarak 10 kisiye 2
gin x 8 saat toplam 16 saat egitim verilecektir.

*Beklenen ciktilar arasindaki maddeler Ajans tarafindan incelenecek ve gerekli gorilenlere (*) isareti
eklenecektir. (*) ile isaretli olan faaliyetler tamamlandiktan sonra, yapilan isin niteliginin uygun olup olmadiginin
kontrolii igin izleme ve Degerlendirme Birimi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. (*) ile isaretli asamalarda
ortaya cikan eksiklikler nedeniyle proje ciktisinin Ajans tarafindan yetersiz bulundugu durumlarda, Ajans hizmet
tutarindan kismi olarak kesinti yapma hakkini sakli tutar.

3. Proje kapsaminda talep edilen danismanlik faaliyetinin igerigi:

Bu danismanlik hizmeti, Avrupa Komisyonu tarafindan merkezi olarak yiritilen programlara yonelik proje
basvurularinin hazirlanmasini kapsamaktadir. Basvuru ve proje hazirlama siireglerinde ilgili programin galisma
programi, ¢cagri dokiimanlari, basvuru rehberi, Funding & Tenders Portal kurallari ve uygulanabilir hibe s6zlesmesi
hikiimleri esas alinacaktir. PRAG kurallari, esas olarak Avrupa Birligi dis eylem araglari kapsaminda yiritiilen ihale
ve hibe verme sireglerinde uygulanmakta olup secilecek ¢agri, finansman araci veya sozlesme belgelerinde
PRAG’a aglkca atif yapilmasi halinde ilgili hiikiimler ayrica dikkate alinacaktir.

Danismanlik hizmeti kapsaminda 6ncelikle basvuruya acgik ¢agrilar analiz edilecek, Sakarya Valiliginin kurumsal
oncelikleri ve yerel ihtiyaglari dogrultusunda uygun ¢agrilar belirlenecektir. Belirlenen ¢agrilara yonelik proje fikri
gelistirilecek, hedefler, faaliyetler, is paketleri, ortaklik yapisi, biitge, etki analizi, sirdiirilebilirlik ve yayginlastirma
bolimleri hazirlanacaktir. Bu kapsamda Ufuk Avrupa Programinda farkl kiimeler altinda agilan 2026 ve 2027 ¢agri
doéneminde yer alan agik programlara ve 2027’nin ilk ¢eyreginde agilacak olan Erasmus+ Merkezi ¢agrilarina
toplamda 2 proje hazirlanmasi ve basvurunun yapilmasi beklenmektedir.

Yiklenici firma veya uzman, teknik destek siirecinde Sakarya Valiligi proje hazirlik ekibiyle diizenli gérismeler
yapacak, gerekli durumlarda ilgili kurum ve paydaslarla iletisim kurulmasina katki saglayacak ve segilecek uygun
bir acik ¢cagriya sunulmak lzere en az iki adet Avrupa Birligi proje basvuru dosyasini hazirlayacaktir. Danismanlhk
sirecinde gerceklestirilecek toplanti ve calisma oturumlari bagimsiz bir egitim faaliyeti niteliginde olmayip
basvuruya hazir proje dosyasinin hazirlanmasina yonelik danismanlik ve mentérliik slirecinin pargasi olarak
yiritulecektir.

Danismanlik hizmeti sonunda agik ¢agri analiz raporu, proje fikir notu, paydas ve ortaklik analizi, faaliyet plani, is
paketi yapisi, taslak bitce, etki ve strdirilebilirlik plani ile basvuruya hazir en az iki adet Avrupa Birligi proje
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dosyasi diizenlenebilir formatta teslim edilecektir. Yiklenici, basvuru dosyasinin tesliminden 6nce basvuru sahibi
ile birlikte nihai kontrol toplantisi gerceklestirecek ve dosyanin idari, teknik ve mali agcidan basvuruya hazir hale
getirilmesini saglayacaktir.

Yiiklenici; proje hazirlama sirecinde gizlilik ilkesine uygun hareket edecek, basvuru sahibine ait kurumsal bilgi,
belge, proje fikri ve paydas bilgilerini Gglinci kisilerle paylasmayacaktir.

Yiklenici, danismanlik siireci sonunda; agik ¢agri analiz raporu, proje fikir notu, paydas ve ortaklik analizi, faaliyet
plani, is paketi yapisi, taslak bitce, etki ve strdurilebilirlik plani ile bagvuruya hazir en az bir adet Avrupa Birligi

proje basvuru dosyasini zamaninda ve eksiksiz olarak teslim etmekle yikimliddr.

Danismanlik hizmeti talep edildigi durumda hizmeti verecek firma (Yiiklenici) icin asadgidaki durum gecerli olacaktir:

Teknik Destek basvurusuna iliskin faaliyet tamamlandiginda Yiklenici’den basvuru konusuyla ilgili bir teknik rapor
(arastirma raporlari, envanter galismalari, eylem plani, yol haritasi ve strateji belgesi vb. konulariigeren) talep edilmektedir.
Sunulan raporda Ajans tarafindan talep edilecek olasi glincellemelerin tamamlanmasi zorunlu olup hazirlanan rapora onay
verilmeden proje kapanigi yapilmayacaktir. Hazirlanan rapor alinti programinda incelemeye tabi tutulacaktir. Raporu
hazirlayanlarin gercek kisi ve unvan bilgilerinin rapora eklenmesi ve Ajansa teslim edilecek raporun hazirlayanlar tarafindan
1slak imzali olarak sunulmasi zorunludur. Ajans tarafindan isin kismi olarak tamamlandigina kanaat getirilen durumlarda,
Ajans isin tamamlanan kismina uygun oranda 6deme yapma hakkini sakl tutar. Hazirlanacak isin satinalma sézlesmesi
ekinde Yuklenici’ye sunulacak kontrol listesindeki kriterlere uygun olarak hazirlanmasi talep edilmekte olup kontrol ve onay
streci bu liste dikkate alinarak tamamlanacaktir.
e Degerlendirme Kontrol Listeleri

4. Danigsmanlik hizmeti saglayacak firma/uzmanda aranan sartlar:

e Danismanlik hizmetini saglayacak firma veya uzmanin Avrupa Birligi merkezi programlari, Ufuk Avrupa
Programi, Dijital Avrupa Programi ve Avrupa Komisyonu tarafindan merkezi olarak yiritilen Erasmus Plus
cagrilarindan en az birinde daha 6nce en az 2 proje dosyasi hazirlamis ve basvurusunu yapmis olmasi,

e Daha o6nce uluslararasi fon programlarina yonelik proje gelistirme, acgik ¢agri analizi, basvuru formu
hazirlama, bitgelendirme, is paketi olusturma, etki analizi, strdurulebilirlik, yayginlastirma ve ortaklik
gelistirme konularinda en az 1 galisma yapmis olmasi,

e Tercihen yiksek biitceli ve ¢ok ortakli uluslararasi projelerde (Bu deneyimlerin Avrupa Birligi fonlari,
merkezi programlar veya uluslararasi hibe programlari kapsaminda olmasi beklenmektedir.) deneyim sahibi
olmasi

o VYiiklenicinin Avrupa Birligi Funding and Tenders Portal, EU Login, Participant Register, PIC numarasi, ¢agri
dokiimanlari, basvuru formlari ve elektronik basvuru siirecleri hakkinda uygulamali bilgi sahibi olmasi
beklenmektedir.

o VYiiklenici, hazirlanacak proje basvuru dosyasinda ¢agriya uygunluk kontrolii, idari uygunluk kontroli, biitge
uygunlugu ve basvuru eklerinin kontroliinii yapabilecek deneyime sahip olmalidir.

o Basvuru dosyalarinin ingilizce hazirlanmasi gereken programlar icin yiiklenicinin yeterli diizeyde ingilizce proje
yazim kapasitesine sahip olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda teknik Ingilizce, proje terminolojisi, biitce dili
ve Avrupa Birligi basvuru formatlarina hdgkim olmasi beklenmektedir.

e Ufuk Avrupa, Dijital Avrupa, merkezi Erasmus Plus, CERV, LIFE, Interreg veya benzeri Avrupa Birligi
programlarina yonelik proje hazirlama deneyimini gosteren sozlesme, is bitirme belgesi, referans yazisi,
hazirlanmis proje 6rnegi, uzman 6zge¢misi veya benzeri belgelere sahip olmasi.

5. Danismanlik hizmeti saglayacak firma/uzmanda aranan referanslar:
Yukarida belirtilen danismanlik faaliyeti icerigi ve aranan sartlara iliskin hususlari ispatlayici dokiimanlari
sunabilmek.
(Yukarida talep edilen ve belge sunulmasi gereken durumlar firmalar tarafindan belgelenmedigi takdirde
firmanin verdigi teklif dikkate alinmayacaktir.)


https://marka.org.tr/degerlendirme-kontrol-listeleri/
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Proje kapsaminda talep edilen egitim faaliyetinin igerigi:

Danismanlik surecinde gergeklestirilecek toplanti ve galisma oturumlari bagimsiz bir egitim faaliyeti niteliginde
olmayip basvuruya hazir proje dosyasinin hazirlanmasina yonelik danismanlik ve mentorlik sirecinin pargasi
olarak yirutilecektir. Programin 4 ve 5. glinlinde talep edilen PRAG (Procurement Rules & Procedures) Kurallari
Egitimi; proje hazirlama, degerlendirme ve sozlesme asamalarinda uyulmasi gereken usul ve esaslarin
katihmcilara detayl bicimde aktarilmasi, AB hibe programlarindan azami diizeyde ve usule uygun sekilde
yararlanilmasinin saglanmasi amaciyla egitim programi seklinde dahil edilmistir.

Egitim miifredatini iceren detayli program:

Egitim Guinii Saat Egitim Yeri Egitim Konular

Modiil 1 — Avrupa Birligi Merkezi Fon Programlarina Genel Bakig
¢ Avrupa Birligi Merkezi Fon Programlarinin Genel Yapisi
- Ufuk Avrupa
- Dijital Avrupa
- CERV
- LIFE
- Merkezi Erasmus+ Programlari
® Programlarin amaglari, éncelikleri ve uygun basvuru tirleri
e Avrupa Komisyonu éncelikleri ve programlarin éncelikleri arasindaki
iliski
¢ Glincel ¢agrilarin incelenmesi
1. Gin ... | ® Programlar arasindaki temel farkliliklar
Hafta igi 6 saat Sakarya Valiligi Modiil 2 — Proje Tasarimi, Analizler ve Uygulamali Proje Fikri
Gelistirme Caligmasi
e Kurumsal ihtiyaglarin basarili proje fikirlerine donustirilmesi
e Proje fikrinin kurumun ihtiyaglariyla iliskilendirilmesi
* Projenin genel ve 6zel hedeflerinin olusturulmasi
¢ Beklenen sonuglarin belirlenmesi
* ihtiyag ve sorun analizi
¢ Paydas analizi
e Uygulamali proje fikri gelistirme galismasi
e Proje fikrinin uygun programlarla ve dnceliklerle eslestiriimesi,
iliskilendirilmesi
¢ GUnun degerlendirmesi ve soru-cevap

Modiil 3 — Funding & Tenders Portalinin Etkin Kullanim
¢ Funding & Tenders Portalinin yapisi ve etkin kullanimi

- EU Login hesabi ve kullanici islemleri

- Program ve ¢agri arama yontemleri

- Cagri filtrelerinin kullaniimasi

- Participant Register ve kurulus kayit islemleri

- PIC numarasi ve LEAR kavramlarina genel bakis
2. Giin - Basvuru sistemi ve kullanici rollerinin incelenmesi

6 saat Sakarya Valiligi . . ; ; ;
4 & ¢ Cagri dokiimanlarinin okunmasi ve analiz edilmesi

Hafta ici
e Work Programme belgelerinin ve degerlendirme kriterlerinin
incelenmesi

e Uygun cagri secimi ve basvuru stratejisi gelistirme

® Basvuru formunun idari ve teknik bolimleri

¢ Uluslararasi ortaklik ve konsorsiyum olusturma yontemleri

e Partner arama platformlarinin kullanimi

¢ Potansiyel ortaklarla iletisim kurulmasi
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¢ Konsorsiyum ici gorev dagilimi

e Konsorsiyum yonetimi ve karar alma mekanizmalarina genel bakis

* Uygulamali ¢agri analizi ve proje eslestirme ¢alismasi (Ornek bir
¢agrinin incelenmesi - Proje fikrinin ¢agri kosullariyla karsilastirilmasi -
Uygunluk ve basvuru kapasitesinin degerlendirilmesi - Uygun ortak
profilinin belirlenmesi)

* GUnln degerlendirmesi ve soru-cevap

3. Gln
Hafta ici

6 saat

Sakarya Valiligi

Modiil 4 — Proje Tasarim, is Paketleri ve Biitce

* Proje mantiksal ¢ergevesi ve proje tasarimi

¢ Genel hedef, 6zel hedef ve beklenen sonuglar7

e is paketlerinin (Work Packages) hazirlanmasi, faaliyet planinin
olusturulmasi, giktilar ve kilometre taslarinin belirlenmesi

¢ Performans gostergelerinin olusturulmasi

e Biitce hazirlama esaslari ve finansal planlama, faaliyetler ve bitce
arasindaki iligkinin kurulmasi

Modiil 5 — Risk, Kalite, Etki ve Basvuru Kontrolii

* Risk analizi ve risk yonetimi ile kalite glivence mekanizmalari

e Etki (Impact), stirdurilebilirlik, yayginlagtirma ve iletisim planinin
hazirlanmasi

¢ Bagvuru sirecinde dikkat edilmesi gereken hususlar

e Elektronik basvurunun dogrulanmasi ve gonderilmesi

* Uygulamali proje gelistirme ve degerlendirme ¢alismasi (Olusturulan
proje fikrinin is paketlerine dénisturilmesi - Faaliyet, ¢ikti, gdsterge ve
butge iliskisinin kurulmasi - Proje taslaginin degerlendirme kriterlerine
gore incelenmesi)

e Gunln degerlendirmesi ve soru-cevap

4, Gin
Hafta ici

8 saat

KAVRAMSAL CERCEVE VE TEMEL PRAG KURALLARI

Modiil 1 — AB Miiktesebati ve Hibe Programlarina Giris

e AB Miiktesebati (Acquis Communautaire) kavrami ve hukuki
kaynaklar

e Tuzlk, karar, yonerge ve diger hukuki diizenlemeler

¢ AB hibe ve fon programlarinin genel isleyisi

o IPA (Katim Oncesi Mali Yardim Araci) ve diger dis yardim araglarina
genel bakis

e Merkezi programlar ile PRAG kapsamindaki dis yardim araglari
arasindaki temel farklar

Modiil 2 — PRAG Kurallarina Giris ve Kapsam

PRAG’in amaci, hukuki dayanagi ve kapsami
PRAG kurallarinin uygulandigl program ve siiregleri
Yonetim modlari
Dogrudan, paylasimli ve dolayl yonetim
Hibe ve ihale siireglerine katihm kosullari
Uygunluk (eligibility) kriterleri

o Taraf uygunlugu

o Ulke uygunlugu

o Faaliyet uygunlugu

o Maliyet uygunlugu
e Kisitlar ve istisnai durumlar

Modiil 3 — S6zlesme Prosediirleri ve Temel Kurallar

e Hibe sozlesmelerine basvuru sireci

« ihale usulleri (agik, sinirli, miizakere usulii vb.) ve sdzlesme degerine
gore uygulanacak usul esikleri
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e Teknik sartname (Terms of Reference / Technical Specifications)
hazirlama ilkeleri

e Degerlendirme komitesinin olusturulmasi, gérev ve sorumluluklari

e Sozlesmenin kazanimi (award) siireci ve itiraz mekanizmalari

e Sozlesme degisiklikleri (addendum/rider) ve yonetimi

e GUnun degerlendirmesi ve soru-cevap

5. Gln
Hafta ici

SOZLESME TURLERI, HIBE SURECLERiI VE UYGULAMALI ATOLYE

CALISMASI

Modiil 4 — Sozlesme Tiirlerine Gore Ozel Kurallar

e Hizmet s6zlesmeleri (Service Contracts)

e Mal alim s6zlesmeleri (Supply Contracts)

e Yapim isleri sézlesmeleri (Works Contracts)

Modiil 5 — Hibe (Grant) Siiregleri

e Hibe basvuru dosyasinin hazirlanmasi

e Hibe s6zlesmesinin yonetimi ve uygulanmasi

e izleme, raporlama ve mali kontrol yiikiimliliikleri

8 saat Modiil 6 — Uygulamali Atélye Calismasi

e Ornek ihale/hibe dosyasi {izerinden grup ¢alismasi

e Teknik sartname ve degerlendirme tutanagi taslagi hazirlama
uygulamasi

e Denetimlerde sikca karsilasilan usul hatalari ve diizeltici 6neriler (vaka
analizi)

e Katilimci sunumlari ve moderatorli tartisma

Modiil 7 — Genel Degerlendirme ve Kapanis

o Ogrenilenlerin 6zetlenmesi ve genel soru-cevap

e Katilimci geri bildirim formu

e Katilim belgesi/sertifika teslimi

8. Egitime katilacak kisi sayisi:

10

Egitimlere belirtilen sayida katilimi saglamak Basvuru Sahibinin sorumlulugundadir. Yeterli katilimin
saglanamadigl durumlarda, basvuru sahibi tarafindan bu durumun gerekgelerinin anlatildigi bir raporun nihai
rapor ve ekleriyle birlikte sunulmasi gerekmektedir. Basvuru Sahibinin daha sonra yapacagi teknik destek
basvurularinda bu durum dikkate alinarak degerlendirme yapilacaktir.

9. Egitimcide aranan sartlar:

En az lisans mezunu olmak,

Avrupa Birligi fon programlari (Erasmus+, Ufuk Avrupa, Dijital Avrupa Programi, Interreg, IPA vb.) alaninda
en az 5 yil profesyonel deneyime sahip olmak,

Son 5 yil icerisinde Avrupa Birligi proje hazirlama, proje yonetimi veya hibe programlarina iliskin en az 20
glin egitim vermis veya en az 100 saat egitmen olarak gérev almis olmak,

PRAG kurallarinin uygulandigi en az 1 Avrupa Birligi projesi veya programinda fiilen gérev almis olmak,
Erasmus+, Ufuk Avrupa ve Dijital Avrupa Programlarina iliskin proje gelistirme, basvuru hazirlama,
bltcelendirme ve uygulama sireglerinde fiilen gérev almis olmak,

Son5 vyilicerisinde wulusal veya uluslararasi fon saglayicilar tarafindan desteklenmisen az 2
projede koordinatdr, uzman, proje yazari veya proje danismani olarak gérev yapmis olmak,

Yetiskin egitimi ve yaygin egitim yontemleri konusunda bilgi ve deneyim sahibi olmak,

Katilimci odakli, uygulamali ve etkilesimli egitim yontemlerini kullanabilecek yeterlilige sahip olmak,

Egitim sonunda katilimcilara proje fikri gelistirme, mantiksal cerceve olusturma, biitce hazirlama ve basvuru
sistemlerinin kullanimi konusunda uygulamali rehberlik saglayabilecek bilgi ve beceriye sahip olmak,
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Yukarida belirtilen deneyim ve yeterlilikleri diploma, 6zge¢mis, egitim sertifikalari, referanslar, hizmet
belgeleri, proje gorev belgeleri veya benzeri resmi doklimanlarla belgelendirebilmek.

10. Egitimcide aranan referanslar:

11.

Yukarida belirtilen egitim faaliyeti ve egitimcide aranan sartlara iliskin hususlari ispatlayici dokiimanlari
sunabilmek.

(Yukarida talep edilen ve belge sunulmasi gereken durumlar firmalar tarafindan belgelenmedigi takdirde

firmanin verdidi teklif dikkate alinmayacaktir.)

Diger Hususlar

Teknik destek kapsaminda danismanlik ve/veya egitim ile ilgili uzman masraflari disinda herhangi bir maliyet
uygun maliyet degildir. Egitim slresince kullanilacak malzemenin, ekipmanin, egitim yerinin, egitime
katilacak kisilerin, egitim esnasinda yapilmasi dislintilen ikramlarin organizasyonu ve diger tiim yan giderler
basvuru sahibi kurumun sorumlulugundadir. Ajansin bu konuda higbir yikimIuligi yoktur.

Satin almaya dair Ajans karari nihaidir.

Proje faaliyetlerinin verimli gegmesi ve uygulamada herhangi bir uyusmazlik yasanmamasiigin, Ajansin satin
alma kararini taraflara bildirmesinden itibaren 3 (lg) is glini icinde Yuklenici ile Yararlanici igerik ve
uygulama takvimi izerinde mutabakat saglar. Nihai icerik ve uygulama takvimi Yiiklenici ile Ajans arasinda
yapilacak s6zlesmeye derg edilir. Ajansa sunulan nihai icerik ve uygulama takvimi tzerinde, Ajansin bilgisi
ve onay! disinda herhangi bir degisiklik yapilmasi halinde; Ajansin, uygun gorecegi tedbirleri alma ve
yararlaniclya basvuru yasagi uygulama hakki sakhdir.

Proje faaliyetleri, Ajans ile Yiklenici arasinda yapilacak s6zlesmenin tarihinden itibaren 6 (alti) ay icinde
tamamlanmalidir. Yararlanici, teknik destek faaliyetinin tamamlanmasini muteakip en ge¢ 30 (otuz) giln
icerisinde nihai raporunu Ajansa sunmalidir. Nihai raporunu zamaninda teslim etmeyen kurumlar bir
sonraki Teknik Destek Programi'ndan faydalanamayacaktir.

Proje kapsaminda (varsa) analiz ¢alismasi, 6n fizibilite vb. rapor niteliginde hazirlanan materyal(ler) Ajansin
onayi alinmadan ve kaynak gosterilmeden Ajans disi kisi, kurum, kuruluslarca herhangi bir yerde herhangi
bir sekilde kullanilamaz.

Proje kapsaminda (varsa) analiz calismasi; 6n fizibilite vb. rapor niteligindeki ¢alismanin (calismalarin)
sonuglari ve galisma sirecinin, Yiklenici Firma/Uzman tarafindan Ajans yetkililerine, taraflarca uygun
gorilen bir tarihte fiziki veya sanal olarak gergeklestirilecek toplantida agiklamasi talep edilebilecektir. Proje
kapsaminda yapilan g¢alismalar, Ajansin belirledigi formatta Ylklenici’den basili olarak talep edilebilecektir.
Proje kapanisi ve 6deme islemleri, bahse konu islemlerin gergeklestiriimesinin ve Bagvuru Sahibi’nin Nihai
Raporu Ajans’a sunmasinin ardindan tamamlanacaktir.

Danismanlik icerikli projelerde, yapilacak g¢alismanin niteliginin gerektirdigi sayida saha ziyareti
gerceklestirilmesi zorunludur. Saha calismasi gerceklestiriimeden uzaktan tamamlanan projelerin kapanisi
yapillmayacaktir.



