MARKA

DOGU MARMARA
KALKINMA AJANSI

DANISMANLIK / EGITiM HiZMETINIiN TANIMI

Programin Adi

TR42/24/TD Teknik Destek Programi

Proje Kodu

TR42/24/TD/0057

Basvuru Sahibi

Bolu Valiligi

Basvuru D6nemi

Kasim - Aralik

1. Program kapsaminda basvuru yaptiginiz 6ncelik tiirii:

Oncelik 9 - Uluslararasi Programlara Proje Hazirlama / Yiiriitme

2. Beklenen giktilar:

Alinan Hizmet Kapsaminda Gergeklestirilecek Faaliyet

Uluslararasi Programlara Proje Hazirlama / Yurttme konusunda 10 Giin x 6 Saat = Toplam 60 Saatlik bir egitim

dizenlenmesi

Egitim/danismanlik stiresince 7 proje fikrinin proje haline getirilmesine yonelik danismanlik saglanmasi

Erasmus+ programina yonelik en az bir projenin tim destekleyici dokiimanlariyla basvuruya hazir bir sekilde

tamamlanmasi

*Beklenen c¢iktilar arasindaki maddeler Ajans tarafindan incelenecek ve gerekli gorilenlere (*) isareti
eklenecektir. (*) ile isaretli olan faaliyetler tamamlandiktan sonra, yapilan isin niteliginin uygun olup olmadiginin
kontrolii icin izleme ve Degerlendirme Birimi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. (*) ile isaretli asamalarda
ortaya ¢ikan eksiklikler nedeniyle proje giktisinin Ajans tarafindan yetersiz bulundugu durumlarda, Ajans hizmet

tutarindan kismi olarak kesinti yapma hakkini sakl tutar.

3. Proje kapsaminda talep edilen egitim faaliyetinin icerigi:

e Proje Déngiisii Yonetimi (PCM) Egitimi: (2 giin) Proje fikirlerinin olusturulmasi, planlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesine yonelik detayh bilgi aktarimi.

e Uluslararasi Fonlara Erisim Egitimi: (2 giin) Erasmus+ ve diger uluslararasi fonlara basvuru stiregleri, kriterleri
ve yazim teknikleri (izerine yogunlasan bir egitim.

e Proje Taslaklari ve Uygulama Ornekleri: (2 giin) Ornek projeler {izerinden analiz ve tartismalar, uygulama
becerilerinin gelistiriimesi.

e Uluslararasi Standartlara Uyum Egitimi: (4 giin) AB standartlarinda proje hazirlama ve uygulama konusunda

rehberlik
4. Egitim miifredatini iceren detayli program:
Egitim Glni Saat Egitim Yeri Egitim Egitim Konul
& & Tarihleri gitim Ronufari
Proje Dongiisii Yonetimi (PCM) Giris
1.Gun. . 6 saat Bolu Valiliz e PCM'nin temel kavramlari, proje a§an1alar| .
Hafta ici (Tanimlama, Planlama, Uygulama, Degerlendirme)
e Proje fikirlerinin olusturulmasi
) PCM Uygulama: LogFrame ve Planlama
zinf[m . 6 saat Bolu ValiligiE e Mantiksal Cerceve Matrisi (LogFrame) olusturma,
arta I¢l
¢ hedef belirleme, uygulama plani hazirlama.
) Uluslararasi Fonlara Erisim
fin'lcm ' 6 saat Bolu Valiligi? e Uluslararasi fon tirleri
arta I¢l
¢ (AB fonlari, BM fonlari ve diger uluslararasi fon tirleri)




MARKA

DOGU MARMARA
KALKINMA AJANSI

e Fon saglayicilarin kriterleri
Fon Aragtirma ve Basvuru Siiregleri
e Fon arastirma yontemleri
f{i}:n ) 6 saat Bolu Valiligi® e Uygun fon segimi
aftaici
e Basvuru formlarinin doldurulmasi
e Yaygin yapilan hatalar
Proje Taslaklari: Temel ilkeler
. e Etkili proje taslagi hazirlama
>.Gn 6 saat Bolu Valiligia o -
Hafta igi e |htiyag analizi
o Hedef kitle belirleme
Proje Taslaklarinin Uygulanmasi
6.Giin e Basarili ve basarisiz proje 6rnekleri Gizerinden analizler
’ = 6 saat Bolu Valiligi® . . . L
Hafta igi e Gruplar halinde proje taslagi gelistirme
e Uygulama senaryolari Gizerinden galisma
Uluslararasi Standartlara Uyum
7.Giin e ABve ISO standartlan
’ L 6 saat Bolu Valiligia@ P, .
Hafta igi e BM Surdurulebilir Kalkinma Hedefleri (SKH)
e Sektore 6zgl standartlar ve 6nemi
Standartlara Uygunluk Siiregleri
e Uygunluk denetimi
in:n . 6 saat Bolu Valiligid e Kalite kontrol suregleri
afta igi . .
e Proje uygulamalarinda standardizasyon
e AB standartlarina uygun proje yazimi
Proje izleme ve Degerlendirme
. e Proje uygulama siiregleri
3. Gln 6 saat Bolu Valiligia rroje uyed iree
Hafta igi e Izleme-degerlendirme araglari
e Raporlama ve etki analizi
Raporlama ve Sonuglarin Paylasimi
10. Giin e Proje c¢iktilarinin etkili sekilde raporlanmasi
T 6 saat Bolu Valiligi® . o
Hafta igi e Fon saglayicilarla iletisim
e lyi 8rneklerin incelenmesi

5. Egitime katilacak kisi sayisi:
15 (Bolu Valiligi ve ilgili kamu kurumlarindan personelin katilimiyla diizenlenecektir.)

Egitimlere belirtilen sayida katilimi saglamak basvuru sahibinin sorumlulugundadir. Yeterli katilimin
saglanamadigl durumlarda, basvuru sahibi tarafindan bu durumun gerekgelerinin anlatildigi bir raporun nihai
rapor ve ekleriyle birlikte sunulmasi gerekmektedir. Basvuru sahibinin daha sonra yapacagi teknik destek
basvurularinda bu durum dikkate alinarak degerlendirme yapilacaktir.

6. Egitimcide aranan sartlar:

e Enazlisans (tercihen proje yonetimi, kalkinma calismalari, uluslararastiliskiler vb. ilgili alanlarda yiiksek lisans
veya doktora) derecesine sahip olmak,

e Proje donglisi yonetimi, uluslararasi fonlar ve Erasmus+ projeleri konularinda en az 5 yillik is deneyimine
sahip olmak,

e Egitim alanlariyla ilgili en az 3 adet basarili proje yazmis/ylritmus olmak,

e Tercihen uluslararasi bir projede egitimci veya danisman olarak gérev almis olmak,

e Proje yonetimi veya uluslararasi fonlar {izerine en az bir egitim sertifikasi (Or; PMP, PRINCE2, IPMA, Erasmus+
egitimleri) sahibi olmak

e ingilizce dil yeterliligini gésteren ulusal/uluslararasi gegerliligi bulunan bir belgeye sahip olmak
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7. Egitimcide aranan referanslar:

Yukaridaki sartlari tasidigini ispatlayici belgeleri sunabiliyor olmak.
(Yukarida talep edilen ve belge sunulmasi gereken durumlar firmalar tarafindan belgelenmedigi takdirde

firmanin verdidi teklif dikkate alinmayacaktir.)

8. Proje kapsaminda talep edilen danismanlik faaliyetinin igerigi:

Danismanlik hizmeti, kamu kurumlarinin proje gelistirme, basvuru, ylritme ve strdirilebilirlik stireclerinde ihtiyag
duydugu bilgi ve rehberligi saglamayi hedeflemektedir. Bu kapsamda, asagidaki baslklar ele alinacaktir:

e Proje fikirlerinin gelistiriimesi konusunda rehberlik yapilacaktir. Kamu kurumlarinin ihtiyaglarina ve stratejik
onceliklerine uygun proje fikirleri belirlenecek ve bu fikirler, proje doéngilisi yonetimi (PCM) cercevesinde
mantiksal cergeve olusturularak yapilandirilacaktir. Erasmus+ ve diger uluslararasi fon basvuru kriterlerine
uygun, yenilikci ve uygulanabilir proje konseptlerinin gelistiriimesi desteklenecektir.

e Basvuru dosyasinin hazirlanmasi asamasinda teknik destek saglanacaktir. Proje basvuru formu ve eklerinin dogru
ve eksiksiz bir sekilde doldurulmasi icin rehberlik yapilacak, basvuru sirasinda dikkat edilmesi gereken kriterlerin
uygulanmasina yonelik bilgiler aktarilacaktir. Etkili ve kaliteli bir basvuru dosyasi hazirlanmasi icin gereken icerik
saglanacaktir.

e Proje biitcesi ve kaynak yonetimi slreclerine yonelik destek sunulacaktir. Proje bitcesi hazirlama, maliyet
planlama ve kaynak tahsisi konularinda danismanlik verilecek, fon saglayicilarin biitce yonetimi kriterlerine
uygun planlamalar yapilacaktir. Ayrica, biitce kalemlerinin dogru bir sekilde kategorize edilmesi ve maliyet
etkinligin saglanmasi hedeflenecektir.

e Uluslararasiis birliklerinin gelistirilmesi amaciyla uygun ortaklarin bulunmasi ve bu ortaklarlailetisim sireclerinin
desteklenmesi saglanacaktir. Ortaklik yonetimi, is birligi protokolleri ve ortak rollerinin belirlenmesine yénelik
rehberlik sunulacaktir. Erasmus+ projelerinde yer alan farkli aksiyonlar (KA1, KA2, KA3) i¢in ortaklik stratejilerinin
gelistirilmesi desteklenecektir.

e Proje uygulama ve yonetimi siireglerine iliskin rehberlik saglanacaktir. Faaliyetlerin zamaninda ve hedeflere
uygun sekilde tamamlanmasi igin eylem planlari olusturulacak, karsilasilabilecek risklerin yonetimi ve ¢6ziimiine
yonelik destek verilecektir. Projenin basarih bir sekilde uygulanmasi icin gerekli siiregler planlanacaktir.

e izleme ve degerlendirme faaliyetleri kapsaminda proje ciktilarinin &lgiilebilir ve izlenebilir hale getirilmesi igin
gosterge ve kriterler belirlenecektir. Ara rapor ve final raporlarinin hazirlanmasina yonelik yéntemler agiklanacak
ve proje sonuclarinin degerlendirilmesi icin rehberlik saglanacaktir. Ayrica, sirdirilebilirlige yonelik dneriler
sunulacaktir.

e Danismanlik hizmeti siirecinde kapasite gelistirme ve egitim modilleri sunulacaktir. Kamu personelinin proje
hazirlama ve yiritme kapasitelerinin artirilmasina yonelik kisa egitimler diizenlenecek, kullanilan arag ve
yontemler uygulamali olarak  gosterilecektir.  Katilimcilarin ~ 6grendiklerini  kendi  kurumlarinda
yayginlastirabilecek beceriler kazanmasi desteklenecektir.

e Son olarak, goriiniirlik ve yayginlastirma faaliyetlerine yonelik danismanlik yapilacaktir. Erasmus+ projelerinde
zorunlu olan gorindrlik faaliyetleri igin stratejiler olusturulacak, proje sonuglarinin hedef gruplar ve paydaslarla
paylasilmasi i¢in yontemler gelistirilecektir. Yayginlastirma c¢alismalari sosyal medya, web siteleri ve
yerel/uluslararasi platformlarda etkin bir sekilde yuratilecektir.

e Proje kapsaminda en az 7 proje fikrinin basvuru formunun egitim katilimcilariyla birlikte hazirlanmasina
yénelik danismanlik talep edilmektedir. Buna ek olarak, Erasmus+ programina yénelik en az bir projenin tiim
destekleyici dokiimanlariyla basvuruya hazir bir sekilde tamamlanmasi, 2025 yili igcindeki ¢cagrilardan uygun
olana basvurusunun yapilmasi ve hazirlanan belgelerin Ajansa sunulmasi talep edilecektir.
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Danismanlik hizmeti talep edildigi durumda hizmeti verecek firma (ytiklenici) icin asadidaki durum gecerli olacaktir:

Teknik Destek basvurusuna iligkin faaliyet tamamlandiginda Yuklenici’den basvuru konusuyla ilgili bir teknik rapor
(arastirma raporlari, envanter galismalari, eylem plani, yol haritasi ve strateji belgesi vb. konulari iceren) talep edilmektedir.
Sunulan raporda Ajans tarafindan talep edilecek olasi glincellemelerin tamamlanmasi zorunlu olup hazirlanan rapora onay
verilmeden proje kapanisi yapilmayacaktir. Hazirlanan rapor alinti programinda incelemeye tabi tutulacaktir. Raporu
hazirlayanlarin gergek kisi ve unvan bilgilerinin rapora eklenmesi ve Ajansa teslim edilecek raporun hazirlayanlar tarafindan
1slak imzal olarak sunulmasi zorunludur. Ajans tarafindan isin kismi olarak tamamlandigina kanaat getirilen durumlarda,
Ajans isin tamamlanan kismina uygun oranda 6deme yapma hakkini sakl tutar. Hazirlanacak isin satinalma s6zlesmesi
ekinde Yuklenici’ye sunulacak kontrol listesindeki kriterlere uygun olarak hazirlanmasi talep edilmekte olup kontrol ve onay
sureci bu liste dikkate alinarak tamamlanacaktir.
e Degerlendirme Kontrol Listeleri

9. Damigmanlik hizmeti saglayacak firma/uzmanda aranan sartlar:

e Enazlisans (tercihen proje yénetimi, kalkinma galismalari, uluslararasiiliskiler vb. ilgili alanlarda yiiksek lisans
veya doktora) derecesine sahip olmak,

e Proje donglisi yonetimi, uluslararasi fonlar ve Erasmus+ projeleri konularinda en az 5 yillik is deneyimine
sahip olmak,

e Egitim alanlariyla ilgili en az 3 adet basarili proje yazmis/ylritmus olmak,

e Tercihen uluslararasi bir projede egitimci veya danisman olarak gérev almis olmak,

e Proje ydnetimi veya uluslararasi fonlar {izerine en az bir egitim sertifikasi (Or; PMP, PRINCE2, IPMA, Erasmus+
egitimleri) sahibi olmak

e ingilizce dil yeterliligini gésteren ulusal/uluslararasi gegerliligi bulunan bir belgeye sahip olmak

10. Danismanhk hizmeti saglayacak firma/uzmanda aranan referanslar:
Yukaridaki sartlari tasidigini ispatlayici belgeleri sunabiliyor olmak
(Yukarida talep edilen ve belge sunulmasi gereken durumlar firmalar tarafindan belgelenmedidi takdirde
firmanin verdidi teklif dikkate alinmayacaktir.)

Onemli Not:

- Teknik destek kapsaminda danismanlik ve/veya egitim ile ilgili uzman masraflari disinda herhangi bir maliyet uygun
maliyet degildir. Egitim sliresince kullanilacak malzemenin, ekipmanin, egitim yerinin, egitime katilacak kisilerin, egitim
esnasinda yapilmasi dusindlen ikramlarin organizasyonu ve diger tim yan giderler basvuru sahibi kurumun
sorumlulugundadir. Ajansin bu konuda hicbir yakimlaliga yoktur.

- Basvuru asamasinda sunulan Ek-B: Danismanhk / Egitim Formu projenin destek almaya hak kazanmasi halinde
“sartname” yerine geger. Ajans bu sartname dogrultusunda satin alma siirecini ytrttiir. Satin almaya dair Ajansin karari
nihaidir.

- Proje faaliyetlerinin verimli gegmesi ve uygulamada herhangi bir uyusmazlik yasanmamasi igin, Ajansin satin alma
kararini taraflara bildirmesinden itibaren 3 (ug) is glini iginde Yuklenici ile Yararlanici igerik ve uygulama takvimi
Uzerinde mutabakat saglar. Nihai icerik ve uygulama takvimi Yiklenici ile Ajans arasinda yapilacak s6zlesmeye derg
edilir. Ajansa sunulan nihai igerik ve uygulama takvimi Gizerinde, Ajansin bilgisi ve onayi disinda herhangi bir degisiklik
yapilmasi halinde; Ajansin, uygun gérecegi tedbirleri alma ve yararlaniciya basvuru yasagi uygulama hakki saklidir.

- Proje faaliyetleri, Ajans ile Yiklenici arasinda yapilacak sodzlesmenin tarihinden itibaren 6 (alti)) ay iginde
tamamlanmaldir. Yararlanici, teknik destek faaliyetinin tamamlanmasini miteakip en geg 30 (otuz) giin icerisinde nihai
raporunu Ajansa sunmaldir. Nihai raporunu zamaninda teslim etmeyen kurumlar bir sonraki Teknik Destek
Programi'ndan faydalanamayacaktir.

- Proje kapsaminda (varsa) analiz ¢caligmasi, on fizibilite vb. rapor niteliginde hazirlanan materyal(ler) Ajansin onayi
alinmadan ve kaynak goésterilmeden Ajans disi kisi, kurum, kuruluslarca herhangi bir yerde herhangi bir sekilde
kullanilamaz.

- Proje kapsaminda (varsa) analiz ¢alismasi; on fizibilite vb. rapor niteligindeki calismanin (¢alismalarin) sonuglari ve
¢alisma siirecinin, Yuklenici Firma/Uzman tarafindan Ajans yetkililerine, taraflarca uygun gériilen bir tarihte fiziki
veya sanal olarak gerceklestirilecek toplantida agiklamasi talep edilebilecektir. Proje kapsaminda yapilan ¢alismalar,
Ajansin belirledigi formatta Yiiklenici’den basili olarak talep edilebilecektir. Proje kapanisi ve 6deme islemleri, bahse
konu islemlerin gergeklestirilmesinin ve Basvuru Sahibi’nin Nihai Raporu Ajans’a sunmasinin ardindan
tamamlanacaktir.

- Danigsmanlik icerikli projelerde, yapilacak ¢alismanin niteliginin gerektirdigi sayida saha ziyareti gerceklestirilmesi
zorunludur. Saha ¢alismasi gergeklestiriimeden uzaktan tamamlanan projelerin kapanisi yapilmayacaktir.


https://marka.org.tr/degerlendirme-kontrol-listeleri/

