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1. Proje Basvurusu islemleri

Sistem’e kayit yapan kullanici, Ajanslar tarafindan olusturulan ve basvuru déneminde olan tim Mali
Destek Programlari’na (MDP) ilgili MDP'nin kisitlari dogrultusunda proje basvurusunda bulunabilir. Bir
MDP'ye basvuru yapmak icin Ana Sayfa’da yer alan Basvuru islemleri / Basvuru islemleri islemi segilir

(Sekil 1).
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Sekil 1. Basvuru Islemleri - Basvuru Yap Ekrani

ilgili islemin secgilmesinin ardindan hangi tiir destek programina basvuru yapilacagina yénelik Destek

Programi Se¢im Ekrani goriintilenir (Sekil 2).
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Sekil 2. Destek Programi Segim Ekrani



Destek Programi Secim Ekrani'ndan Proje Teklif Cagrisi alanina tiklanir ve Aktif Destek Programlari

Listesi Ekrani gorintilenir. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'ndan hangi ildeki MDP'ye basvuru

yapilmak isteniyorsa il acilir listesinden ilgili il secilir ve Listele ( Liginie ) digmesine tiklanir (Sekil 3).

Seciniz

Destek Turd:

Proje Tekiif Cagnisi

Aktif Destek Programian Listesi

Cevrimigi
Referans Bagvuru Bagvuru
Ajans Adi Destek Tiirii & Destok Brogramumm Sl Ba VI Bitis
Adi T 7 Rehberi RS X
v Tarihi ¥ Tarihi ve
Saati &
Kayit bulunamadi.

Sekil 3. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

Secilen ile ait Sistem’de kayith olan destek programlari Aktif Destek Programlar Listesi Ekrani'nda
listelenir (Sekil 4).

il KOCAELI

Destek Tdri:

Proje Teklif Cagns:

Aktif Destek Programian Listesi
Cevrimici
Bagvuru Basvuru
. N Destek Programinin Adi Referans Bagvuru e

Ajans Adi Destek Turi o9 ~ o Baglangig Bitig
E Numarasi & Rehberi “ZREE G

Saati 2

Deogu Marmara Kalkinma Ajansi Proje Teklif Cagnisi

5 18.11.2022
Indir 12.09.2022 5359

Sekil 4. Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani

ilgili ekrana sorgulama sonucu gelen destek programlarindan basvuru yapilmak istenen destek programi
- Y.
segilir ve Bagvuru Yap ( o iniahin

) diigmesine tiklanir. Basvuru yapilan destek programi igin
sunulacak proje ile ilgili bilgilerin girilecegi adimlar goriintilenir.

% Aktif Destek Programlari Listesi Ekrani'nda yer alan Basvuru Rehberi siitununda ilgili destek

programinin basvuru rehberi yer almaktadir. indir baglantisina tiklanarak basvuru rehberi PDF

formatinda kullanici bilgisayarina indirilir.

2. Proje Genel Bilgileri

Proje Genel Bilgileri adiminda, Sistem’e eklenecek proje basvurusuna yonelik bilgiler girilmektedir. Proje
Genel Bilgileri adimi doldurulmadan diger adimlar aktif hale gelmemektedir.




A Ana ilge belirleyebilmek i¢in oncelikle projenin uygulanacadi yerler listesinden bir ilge segip daha sonra Ana ilge Se¢
iglemini yapmaniz gerekmektedir.

T

Uygulanacaq Yerler
1] il
Proje Adi: <
Kayit bulunamadi.
4
1257125

| | !

Proje Suresi m =

(Ay):
|

|_| - - - » -

Oncelik |—-] PSR —— - P

Alanlar: o R -

Projenin ilgili

Oldugu Seg

Faaliyet Alani:

_ ip'al s l

Sekil 5. Proje Genel Bilgileri Ekrani

Proje Genel Bilgileri Ekrani’'nda (Sekil 5) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Proje Adialaninda, projenin icerigi hakkinda fikir verici, kisa, 6z ve kolay anlasilir bir proje ad1 bilgisi
belirtilir.
e Proje Suresi (Ay) alaninda, projenin tamamlanma siiresi ay olarak belirtilir. Proje Stresi’ndeki agilir
listede yer alan aylar, Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami ay bilgilerinden olusmaktadir.
e Oncelik Alanlari alaninda, Ajansin belirledigi 6ncelik bilgilerinden hangilerinin proje ile ilgili oldugu
segilir.
% Projeye ybnelik en az bir tane éncelik alani segilmek zorundadir.

e Projenin llgili Oldugu Faaliyet Alani alaninda, projenin ana faaliyet bilgisi secilir.

Se
Projenin ilgili oldugu faaliyeti segmek icin Seg ( y ) diigmesine tiklanir ve Ana Faaliyet Alani Segimi

Penceresi gorintilenir (Sekil 6).



Faaliyet Alanlan

b A TARIM, CRMANCILIK VE BALIKCILIK
» B MADENCILIK VE TAS OCAKCILIGI

b CIMALAT

} D ELEKTRIK, GAZ, BUHAR VE IKLIMLENDIRME URETIMI VE DAGITIMI
b E SU TEMINI; KANALIZASYON, ATIK YONETIMI VE IYILESTIRME FAALIYETLERI
b FINSAAT

} G TOPTAN VE PERAKENDE TICARET; MOTORLU KARA TASITLARININ VE MOTOSIKLETLERIN|
b HULASTIRMA VE DEPCLAMA

b | KONAKLAMA VE YIYECEK HIZMETI FAALIYETLERI
» J BILGI VE ILETISIM

b K FINANS VE SIGORTA FAALIYETLERI
» L GAYRIMENKUL FAALIYETLERI

b M MESLEKI, BILIMSEL VE TEKNIK FAALIYETLER

» NIDARI VE DESTEK HIZMET FAALIYETLERI

} O KAMU YONETIMI VE SAVUNMA; ZORUNLU SOSYAL GUVENLIK

b PEGITIM

b QINSAN SAGLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI

» RKULTUR, SANAT, EGLENCE, DINLENCE VE SFOR

» S DIGER HIZMET FAALIYETLERI

» T HANEHALKLARININ ISVERENLER CLARAK FAALIYETLERI; HANEHALKLARI TARAFINDAN KEN
b U ULUSLARARASI ORGUTLER VE TEMSILCILIKLERININ FAALIYETLERI

Segim

Heniiz bir secim yapmadiniz

iptal

Sekil 6. Ana Faaliyet Alani Secimi Penceresi

Ana Faaliyet Alani Sec¢imi Penceresi'nde yer alan NACE kodlarindan ilgili alanin yanindaki ok (*)

digmesine tiklanir, ilgili faaliyet alani segilir ve Se¢ diigmesine tiklanir.

% Ana Faaliyet alaninda sadece bir tane faaliyet alani segilebilmektedir.

e Uygulanacagi Yerler alaninda, proje faaliyetlerinin uygulanacagl ve projeden fayda saglanacak
yerler belirtilir. Yeni bir uygulama yeri eklemek igin Ekle digmesine tiklanir ve Projenin
Uygulanacag Yerler Penceresi’'ndeki il ve ilge bilgileri segilir (Sekil 7).



il:
. . KOCAELI -
I 1:
- ige:
ini KOCAELI -
Se@InIZ - Seciniz
ilge: Seginiz Seginiz
Socn YALOVA Basiskele
eciniz - KOCAELI Cayirova
SAKARYA e
© Ekle Kapat ) Derince
DUZCE Dilovasi
T — BOLU Gebze

Golcak

Izmit -

Sekil 7. Projenin Uygulanacadi Yerler Pencereleri

Y jlveilge acilir listesinde Ajansin belirledidi iller ve ilgeler gériintiilenir.
Y Bir proje basvurusuna birden fazla Uygulama Yeri eklenebilmektedir.

il ve ilce alanlarindan projenin uygulanacagi yerler secilir ve Ekle diigmesine tiklanir. Proje Genel Bilgileri

Kapat

Ekran’na donmek icin Kapat ( ) digmesine tiklanir. Projenin uygulanacagl kayith yerler,

Uygulanacagi Yerler alaninda listelenir. Yer silmek icin ilgili kayit secilir ve Sil ( 954 ) diigmesine
tiklanir.

Uygulanacagi Yerler alaninda, eklenen ilgelerden birisinin ana ilce olarak belirtiimesi gerekmektedir. Ana
ilce belirlemek icin Uygulanacag Yerler listesinde yer alan ilgelerden ilgili ilgenin satiri segilir ve Ana ilge

Ana lige Seg

Seg ( ) digmesine tiklanir.

Proje Genel Bilgileri Ekrani’'nda yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet ve Devam Et (

Kaydet ve Devam Et o .
) digmesine tiklanir.

3. Proje Ozeti

Proje Ozeti adimi, projenin genel ve 6zel amaci, hedef gruplarinin ve nihai yararlanicilarin kimler oldugu
ve secilme nedenleri, beklenen sonuclar ve temel faaliyetler hakkinda 6zet bilgilerin girildigi alandir (Sekil

8).



+ Projenin Genel Amaci

3000/ 3000

Projenin Ozel Amaci
Hedef Gruplar / Miigteriler
Nihai Yararlanicilar
Beklenen Sonuglar
Temel Faaliyetler

Geligtirmeyi Planladigi Miidahaleler ya da Yetenekler

* Bagvurunun tamamlanabilmesi i¢in biitiin alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayniz!

M Kaydet

Sekil 8. Proje Ozeti Ekrani

Proje Ozeti (Sekil 8) adiminda asagidaki alanlar yer alir;

Proje Ozeti alaninda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet (

proje teklifi glincelleme adimina gitmek i¢in Devam Et (

Projenin Genel Amaci alaninda, projenin uzun vadeli, genel, nihai amaci ve projenin hangi soruna
¢Ozim getirecegi belirtilir.

Projenin Ozel Amaai alaninda, projenin daha kisa vadedeki somut ve 6l¢iilebilir amaci ve proje
kapsaminda gerceklesmesi beklenen amaci belirtilir.

Hedef Gruplar / Misteriler alaninda, projeden dogrudan fayda saglayacak kisi ya da gruplar
belirtilir.

Nihai Yararlanicilar alaninda, projeden orta ve uzun vadede dolayli fayda saglayacak olan gruplar
belirtilir.

Beklenen Sonuglar alaninda, projenin ortaya gikaracagi trin / hizmet belirtilir.

Temel Faaliyetler alaninda, projenin amacina ulasmasi ve bekledigi sonuclari elde etmesi icin
yapilmasi gereken isler belirtilir.

¥ Kaydet .y . . .
“YEEE ) diigmesine tiklanir. Bir sonraki

Devam Et - . .
) digmesine tiklanir veya proje

teklifi glincelleme menusiinden ilgili adim segilir.

L
L

llgili alanlarin alan ismine tiklandiginda alanlar kapanip acilabilmektedir.

Proje Ozeti Ekrani’nda yer alan biitiin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadi§i miiddetce proje
basvurusu tamamlanmayacaktir.

Tim alanlar doldurulduktan sonra mutlaka Kaydet diigmesine tiklamak gerekir. Kaydet diigmesine
tiklamadan Devam Et diigmesine tiklanirsa veya baska bir basvuru adimina gegilirse Proje Ozeti
adimina girilen bilgiler kaydedilmeyecektir.



4. Kimlik

Kimlik adiminda ilk olarak proje basvurusunda bulunan basvuru sahibinin belirtilmesi gerekmektedir.
Basvuru sahibini Sistem Uzerinden belirtmek i¢in Bagvuru Sahibi Bilgileri Ekrani’nda yer alan Belirle (

began ) digmesine tiklanir (Sekil 9).

Bagvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi belirlenmedi.

Sekil 9. Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Belirle digmesinin tiklanmasinin ardindan Bagvuru Sahibi Kaydet Penceresi goriintllenir (Sekil 10).

Paydas Tipi: () cepkisi (8 Tzl

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi:

DTVT idare Kimlik Kodu:

Adi Vergi Kimlik Numaras
Kayit bulunamadi. [

Toplam: 0 Sayfa: 11

k Belirle iptal

Sorgulama sonuglan sistemde aktif durumdaki paydaslan kapsar.

Adina basvuru yapmak istediginiz gercekitiizel kisiyi sorgulayarak bulamadlysamz gergek kisi eklemek
icin Kullanici islemleri mentsinden Gergek Paydas islemlerini, tizel kisi eklemek icin Kullanici islemleri
menusinden Tuzel Paydas islemlerini tiklayiniz.

Sekil 10. Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi’nde (Sekil 10);

Paydas Tipi (Gergek Kisi, Tuzel Kisi),

Resmf Sicil Numarasi (Paydas tipine gore T.C. Kimlik Numarasi),
Vergi Kimlik Numarasi,

DTVT idare Kimlik Kodu (Tiizel Kisi segili iken aktif olmaktadir)

alanlari yer alir.



Paydas Tipi alanindan, basvuru sahibinin paydas tipi secildikten sonra diger alanlardan en az biri

doldurularak Sorgula diigmesine tiklanir.

Y Sorgulama sonucu basvuru sahibi olarak belirlenecek kisi / kurum bulunamadiysa, basvuru sahibinin

Sistem’e tanitiimasi gerekmektedir. Basvuru sahibi Sistem'e daha 6nceden tanitiimadiysa bu islem

icin;

9
9
9

9
9

Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi kapatilir.

Kullanici Islemleri meniisiine ulasilir.

Basvuru sahibi gergek kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Gergek Paydas lslemleri, tiizel kisi
ise Kullanici islemleri meniisiinden Tiizel Paydas islemleri segilir.

ilgili paydas eklenir (Paydas ekleme Basvuru Sahibi - Gergek Paydas lslemleri Kilavuzu ve Basvuru
Sahibi - Tiizel Paydas islemleri Kilavuzu'nda detayh olarak anlatilmistir).

Proje basvurusuna geri dénmek icin Basvuru [slemleri meniisiinde yer alan

Basvurularim islemi segilir.

Ekranda yer alan proje basvurusu secilerek giincelle diigmesine tiklanir.

Kimlik adimindan devam edilir.

Sistem’e daha dnceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu Adi alaninda gorintilenir (Sekil 11).

Bagvuru Sahibi Olarak Belirle

ilgili kayit secilir ve Basvuru Sahibi Olarak Belirle ( ) diigmesine tiklanir.

Bagvuru Sahibi Kaydet

Paydas Tipi: ()  Gepekkisi (®) TozelKisi

Resmi Sicil Numarasi:

Vergi Kimlik Numarasi: o

DTVT idare Kimlik Kodu:

Adi Vergi Kimlik Numaras:

Toplam:1 Saya-11 0 000 €9 0

iptal

Sorgulama sonuclan sistemde aktif durumdaki paydaslarn kapsar.

Adina bagvuru yapmak istediginiz gercekitiizel kisiyi sorgulayarak bulamadiysaniz, gercek kisi eklemek
icin Kullanici islemleri menistinden Gercek Paydas islemlerini, tiizel kisi eklemek icin Kullanici Islemlen
menisinden Tizel Paydas islemlerini tiklayiniz.

Sekil 11. Basvuru Sahibi Kaydet Penceresi



Basvuru sahibi belirlendikten sonra basvuru sahibinin proje ile iliskisi silinmek istenirse Basvuru Sahibi
Bilgileri Ekrani'nda (Sekil 12) yer alan Sil diigmesine tiklanarak basvuru sahibinin proje ile iliskisi

silinebilir. Bagvuru sahibi degistiriimek istenirse Gilincelle ( Wchinaelie ) diigmesine tiklanir ve Basvuru
Sahibi Kaydet Penceresi’'nde yer alan sorgulama alanlari kullanilarak yeni bir paydas, basvuru sahibi

olarak belirlenebilir.

Kimlik adiminda basvuru sahibi belirlendikten sonra ayni adimda Yetkili Kisiler ve irtibat Kisileri alanlar
aktif hale gelmektedir (Sekil 12).

Bagvuru Sahibi Bilgileri

Adr -—- e

Kisaltma: -

Ulke: Tiirkiye

Adresi: A -
Telefon:

Faks:

internet Adresi:

—  Yetkili Kigiler
Pozisyonu

Soyad 1 Konumu ig Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta Adres

| Kayit bulunamadi. ‘

* Bagvurunun tamamilanabilmesi igin en az 1 (bir), en fazla 2 (iki) adet yetkili kiginin tammlanmas yeterlidir.
* Yetkili Kigi: Bagvuru Sahibini temsile, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya Bagvuru Sahibinin yetkili karar organinin aldig: karar
ile yetkilendirilmig Kisidir.

—  irtibat Kigileri
Ad Soyad is Telefonu Cep Telefonu Faks E-Posta

| Kayit bulunamadi. ‘

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin 2 (iki) adet irtibat kigisi tammlanmasi gerekmektedir.

Sekil 12. Kimlik Ekrani

Basvuru sahibinin belirlenmesinin ardindan aktif hale gelen alanlardan ilki Yetkili Kisiler alanidir. Projede,
imzaya yetkili olan kisiyi / kisileri belirtmek icin Yetkili Kisiler alaninda yer alan Ekle dugmesine tiklanir

ve Kisi Bilgileri Penceresi gorintiilenir (Sekil 13).



Adn

Soyadr:

Pozisyonu / Konumu:
i Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:

E-Posta:

Adres:

Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: Seciniz

2 Ekle iptal

Sekil 13. Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi’'nde (Sekil 13) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Adialaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle sinirlidir).

e Soyadi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50 karakterle
sinirhdir).

e s Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin is telefonu bilgisi belirtilir.

e Cep Telefonu alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin cep telefonu bilgisi belirtilir.

e Faks alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin faks bilgisi belirtilir.

e E-Posta alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin e-Posta bilgisi belirtilir.

e Adres alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin agik adres bilgisi belirtilir (Adres alani, 250
karakterle sinirhdir)

e Adres ili alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin adres ili bilgisi belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, projeye eklenecek yetkili kisinin Adres ili agilir listesinde sectigi ile bagli ilge
bilgileri belirtilir.

Kisi Bilgileri Penceresi'nde, projede basvuru sahibini temsil eden, ilzama ve proje belgelerini imzalamaya
yetkili olan kisinin ilgili bilgileri girilerek Ekle digmesine tiklanir.
% Basvurunun tamamlanabilmesi igin en az bir, en fazla iki yetkili kisi tanimlanmasi gerekmektedir.

Sistem’de mevcut olan yetkili kisiler Yetkili Kisiler alaninda listelenir. ilgili yetkili kisi segilerek
giincellenebilir veya silinebilir.

Yetkili Kisiler alaninda yer alan islemlerin tamamlanmasinin ardindan projenin irtibat kisileri Sistem’e
eklenir.



irtibat kisisi eklemek icin irtibat Kisileri alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve Kisi Bilgileri
Penceresi (Sekil 14) goruntilenir.

Adn
Soyade:
is Telefonu:

Cep Telefonu:

Faks:

E-Posta:

Adres:

Adres ili: Seciniz
Adres ilgesi: | Seciniz

) Ekle Iptal

Sekil 14. Kisi Bilgileri Penceresi

Kisi Bilgileri Penceresi'nde (Sekil 14) yer alan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanir

ve irtibat kisisi ekleme islemi tamamlanir.

Y Proje basvurusu icin iki irtibat kisisi tanimlanmasi gerekmektedir. Iki irtibat kisisi tanimlanmazsa proje
basvurusu tamamlanamaz.

Sistem’de mevcut olan irtibat kisileri irtibat Kisileri alaninda listelenir. ilgili irtibat kisisi secilerek
guncellenebilir ve / veya silinebilir.

5. Basvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri (Sekil 15) adiminda basvuru sahibinin gergek / tiizel kisi baslica faaliyetleri
nelerdir, yonetim kurulu tyesi kimlerden olusmaktadir, hissedarlari var midir, varsa hisse oranlari
nelerdir, ¢calisan sayisi ne kadardir, sorularinin yanitlarinin girildigi;

e Hissedar Listesi,
e Yonetim Kurulu Uye Listesi,
e Faaliyet Alanlari

alanlari yer almaktadir.



Hissedar Listesi
Adi Soyadi / Tuzel Paydag Adi & Hisse Orami1 & Caligan Sayisi &
Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfa: 11

=30

* Tum hissedarlann hisse oranlari (%) toplami 100 'e esit olmalidir.

Yonetim Kurulu Uye Listesi
Adi Soyad: / Tuzel Paydag Adi & Meslegi © Gorevi & Kuruldaki Yil Sayisi &
Kayit bulunamadi.

Topilam: 0 Sayfa: 11

(O | o |01

~ Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi

Faaliyet Alanlarn:

r N

500 /500
Proje Alaninda Deneyim Siiresi (Yil):

@ Kaydet

Sekil 15. Basvuru Sahibi Bilgileri Ekrani

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ilk alan Hissedar Listesi (Sekil 15) alanidir. Sistem’e yeni bir hissedar
eklemek igin, Hissedar Listesi alaninda bulunan Ekle digmesine tiklanir ve Hissedar Bilgileri Penceresi

(Sekil 16) goruntilenir.

Uyrugu: [Tﬁmiye ] - ]

Adi Soyadi / Tuzel [
Paydag Adn:

Hisse Orani

Caligan Sayisn

Ciro:

— e (—

]
]
)
)

Telefon:

Faks:

E-Posta:

Adres: J
v

) Ekie iptal

Sekil 16. Hissedar Bilgileri Penceresi



Hissedar Bilgileri Penceresi’'nde (Sekil 16) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Uyrugu alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin uyruk bilgisi belirtilir.

e Adi Soyadi / Tiizel Paydas Adi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin adi ve soyadi
bilgisi belirtilir (Adi Soyadi alani 100 karakterle sinirhidir).

e Hisse Orani alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin hisse orani belirtilir (Hisse Orani
alanina girilebilecek deger 0.01-100.0 arasinda olmalidir).

e Calisan Sayisi alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin kag¢ tane calisani oldugu
belirtilir.

e Ciro alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin ciro bilgisi belirtilir.

e Telefon alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin telefon bilgisi belirtilir.

e Faks alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin faks bilgisi belirtilir.

e E-posta alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin e-posta bilgisi belirtilir. Adres
alaninda, basvuru sahibinin ekleyecegi hissedarin adres bilgisi belirtilir (Adres alani 250
karakterle sinirlidir).

Hissedar Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir. Sistem’e
eklenen hissedar bilgisi Hissedar Listesi alaninda listelenir.

Y Hissedar Listesi alanina birden fazla hissedar eklenebilir.
Y Eklenen hissedarlarin hisse oranlari toplami 100’e esit olmalidir.

Sistem’de mevcut olan hissedarlar Hissedar Listesi’nde listelenir. ilgili hissedar secilerek giincellenebilir
veya silinebilir.

Bagvuru Sahibi Bilgileri adimindaki ikinci alan Yonetim Kurulu Uye Listesi (Sekil 17) alanidir. Sistem’e
yeni bir ydnetim kurulu tyesi eklemek icin, Yonetim Kurulu Uye Listesi alaninda bulunan Ekle digmesine

tiklanir ve Yonetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi gériintiilenir.

Uyrugu: T Urkiye

Adi Soyadi / Tuzel
Paydag Ad:

Meslegi:
Gorevi:

Kuruldaki Yil
Sayist

Ekle Iptal

Sekil 17. Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi

Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 17) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Uyrugu alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin uyruk bilgisi belirtilir.
e Adi Soyadi / Tiizel Paydag Adi alaninda, Sistem’e eklenecek Yénetim Kurulu Gyesinin adi soyadi
veya tiizel paydas ad bilgisi belirtilir (ilgili alan 100 karakterle sinirlidir).



e Meslegi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Gyesinin meslek bilgisi belirtilir (Meslegi
alani 50 karakterle sinirlidir).

e Gorevi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu Giyesinin Yonetim Kurulu’nda hangi gorevi
yaptigi bilgisi belirtilir (Gérevi alani 100 karakterle sinirhidir).

e Kuruldaki Yil Sayisi alaninda, Sistem’e eklenecek Yonetim Kurulu lyesinin Yonetim Kurulu’'nda
gorev aldigi yil sayisi belirtilir.

Yénetim Kurulu Uyesi Bilgileri Penceresi’'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen Yénetim Kurulu lyesi Yonetim Kurulu Uye Listesi alaninda listelenir. ilgili Yoénetim
Kurulu Uyesi secilerek gtincellenebilir ve / veya silinebilir.

Y Kdr amaci giitmeyen basvuru sahipleri proje basvurusu yaparken Basvuru Sahibi Bilgileri adiminda
Hissedar ve Yénetim Kurulu Uye Listeleri alanlari yer almayacaktir.

Basvuru Sahibi Bilgileri adimindaki son alan Bagvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi Alani’dir
(Sekil 18). Basvuru sahibinin faaliyetlerine yonelik bilgi girmek icin Faaliyet Alanlari metin kutusu
doldurulur. Proje basvurusuna yonelik basvuru sahibinin deneyimi var ise Proje Alaninda Deneyim Siresi
(Yil) alanina ilgili deneyim siresi girilir ve Kaydet diigmesine tiklanir.

Faaliyet Alanlar:

500 /500

Proje Alaninda Deneyim Suresi (Yil):
M Kaydet
Sekil 18. Basvuru Sahibinin Faaliyetleri ve Deneyim Siiresi Alani
6. Kaynak

Kaynak (Sekil 19) adiminda verilen bilgiler, destek talebinde bulunulan 6lgekteki projeleri uygulamak igin

kurum / kurulusun yeterli kaynaga sahip olup olmadiginin degerlendirilmesini saglar.

Bu adimda yer alan Mali Veri alaninda (Sekil 19), Kimlik adiminda belirlenen basvuru sahibinin mali veri

bilgileri girilmektedir.



Litfen asagidaki bilgileri kar ve zarar tablosuna ve kurumvkurulusunuzun/sirketinizin bilangosuna gére doldurunuz.

Lutfen bu tabloda yer alan mali verilerin; kar zarar hesaplari, bilangolar, yerel vergi dairesine verilen vergi beyan: bilgileriyle uyumiu
oldugundan emin olunuz.

Burada vermis oldugunuz bilgiler, kurumv/kurulusunuzun/sirketinizin destek talebinde bulundugunuz proje Slcegindeki projeleri uygulamaya
yeterli kaynaga sahip olup olmadiginin degerlendirimesinde kullanilacaktir,

Mali Veri
il Satiglar Net Kar Toplam Bilango Sermaye Orta ve Uzun Vadeli Borglar Kisa Vadeli Borglar
Kayit bulunamad.

= Son Ug Yil igln Yillik Gelir (Eger mumkiinse her yil igin mali destekgilerin adini ve her birinin yillik gelire katk: yuzdesini (%)
belirterek)

1000/ 1000
» Ugiincii Kigilerce Verilen Teminatiar
» Mali Kapasiteyi Etkileyebilecek Risk ve Belirsizlikier
» Kategorilerine Gore Tam Zamanl ve Yan Zamanh Personel Sayisi
» Ekipman ve Ofisler
» Diger ilgili Kaynakiar

Burada sunulan bilgiler ile orijinal belgelerdeki bilgilerde herhangi bir tutarsizlik kurum/kurulugunuzunigirketinizin bu destek
programindan ve gelecekteki muhtemel teklif cagnlanndan elenmesine yol agacaktir.

* Bagvurunun tamamlanabilmesi i¢in bitiin alanlann dolduruimasi gerekmektedir. Verilerinizin kayboimamasi igin igleminiz
bittikten sonra kaydetmeyi unutmayiniz!

B Kaydet

Sekil 19. Mali Veri Bilgileri Ekrani

Mali veri bilgisi, Basvuru Sahibi olarak belirtilen paydas,

e Gergek Paydas ise faaliyete baslama tarihi géz 6niinde bulundurularak son 1 yil, son 2 yil ya da
son 3 yil icin alinabilir veya hic alinmayabilir (Or. Destek programinin takvim yili 2022 ve gercek
paydasin faaliyete baslama tarihi 2020 ise 2020 ve 2021 vyillari icin mali veri alinir. Destek
programinin takvim yili 2022 ve tlizel paydasin kurulus tarihi 2022 ise mali veri alinmaz).

e Tiizel Paydas ise Kurum / Kurulus’un kurulus tarihi g6z 6niinde bulundurularak son 1 yil, son 2 yil
ya da son 3 yil icin alinabilir veya hi¢ alinmayabilir (Or. Destek programinin takvim yili 2022 ve
tlzel paydasin kurulus tarihi 2020 ise 2020 ve 2021 yillari igin mali veri alinir. Destek programinin
takvim yil 2012 ve tiizel paydasin kurulus tarihi 2022 ise mali veri alinmaz).

Basvuru sahibine yonelik mali veri bilgisi eklemek icin Mali Veri Alani’nda yer alan Ekle diigmesine tiklanir

ve Mali Veri Bilgileri Penceresi (Sekil 20) gorintilenir.



Yil:

wn
n
Q2
2
M
4

Satiglar:

Net Kar:

Toplam Bilango:

Orta ve Uzun Vadeli Borglar:
Sermaye:

Kisa Vadeli Borglar:

Ekle Iptal

Sekil 20. Mali Veri Bilgileri Penceresi

Mali Veri Bilgileri Penceresi’'nde (Sekil 20) yer alan alanlar asagidaki gibidir;

Y1l alaninda, basvuru sahibinin faaliyete baslama tarihi / kurulus tarihine bagli olarak aclilir listede
belirtilen yil bilgilerinden, mali veri bilgisi girilecek yil segilir.

Yil agilir listesinde yer alan her bir yil igin Mali Veri Bilgileri Penceresi’ndeki alanlar ayri ayri
doldurulmalidir (Or. Destek programinin takvim yili 2022 ve basvuru sahibinin faaliyete baslama
tarihi / kurulus tarihi 2020 ise 2020 ve 2021 yillari icin ayri ayri mali veri eklemesi gerekmektedir).
Basvuru sahibinin herhangi bir mali veri girmesine gerek yoksa yil alani bos gelmektedir. Bu
durumda bir mali veri ekleme islemi yapilmadan Mali Veri Bilgileri Penceresi kapatilabilir (Or.
Destek programinin takvim yili 2012 ve basvuru sahibinin faaliyete baslama tarihi / kurulus tarihi
2012 ise, mali veri eklenmesi gerekmemektedir).

Satiglar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yilda yaptigi satis tutari belirtilir.

Net Kar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yilda ne kadar kar ettigi belirtilir.

Toplam Bilango alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yila ait toplam bilanco bilgisi
belirtilir.

Orta ve Uzun Vadeli Borglar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda segctigi yila ait orta ve uzun
vadeli borg bilgisi belirtilir.

Sermaye alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda segtigi yila ait sermaye bilgisi belirtilir.

Kisa Vadeli Borglar alaninda, basvuru sahibinin Yil alaninda sectigi yila ait kisa vadeli borg bilgisi
belirtilir.

Mali Veri Bilgileri Penceresi’nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesine tiklanir. Sistem’e

eklenen mali veri bilgileri Mali Veri Alani’nda listelenir. ilgili mali veri bilgisi secilerek giincellenebilir veya

silinebilir.



Kaynak adiminda yer alan diger alanlar asagidaki gibidir;

e Son (g yil igin yillik gelir (Eger mimkdiinse her yil icin mali destekgilerin adini ve her birinin yillhk
gelire katki ylzdesini (%) belirterek),

e Uciincii kisilerce verilen teminatlar,

o Mali kapasiteyi etkileyebilecek risk ve belirsizlikler,

e Kategorilerine gére (Or. Midir, mihendis, teknisyen sayisi vb.) tam zamanh ve yari zamanli
personel sayisi (Burada verilen bilgiler, proje kapsaminda istihdam edilecek olan personel degil
héalihazirda kurum / kurulusta istihdam edilen personel bilgisi olmalidir),

e Ekipman ve ofisler (Burada verilen bilgiler, proje kapsaminda kullanilacak veya temin edilecek
ekipman ve ofisler degil halihazirda kurum / kurulusun sahip oldugu gayrimenkul ve makine parki
bilgisi olmalidir),

e Diger ilgili kaynaklar (Or. Géniillller, istirakgi kuruluslar, uygulamaya katkida bulunabilecek aglar,
vb.)

Kaynak adimindaki tim alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir ve bir sonraki adima

gegcirilir.

Y  Kaynak adiminda sunulan bilgiler ile orijinal belgelerdeki bilgilerde herhangi bir tutarsizlik kurum /
kurulusunuzun / sirketinizin bu destek programindan ve gelecekteki muhtemel teklif cagrilarindan
elenmesine yol acacaktir.

7. Benzer Proje Tecriibesi

Bu adimda, kurum / kurulusun destek talebinde bulundugu proje ile ayni sektorde ve karsilastirilabilir
Olcekte projeleri yonetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadiginin degerlendirilmesinde

kullanilacak veriler belirtilir.

Basvuru sahibine yonelik benzer proje tecriibesi eklemek icin Benzer Proje Tecriibeleri Ekrani’nda (Sekil

21) yer alan Ekle digmesine tiklanir.

Bu programin kapsamina giren alanlarda son bes yilda kurumunuzikurulusunuz/sirketiniz tarafindan yurutilen projeler hakkinda, her bir proje
icin asagidaki hususlan belirterek ayrintili bilgi veriniz. Bu bilgiler, kurum/kurulusunuzun/sirketinizin destek talebinde bulundugu proje ile ayni
sektorde ve karsilastinlabilir dicekte projeleri yonetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadiginin degerlendirimesinde kullanilacak
onemli bir bilgi kaynag olacaktir.

Projeye
Proje Projenin Amaci ve Projenin pgﬁge:'fﬁ:ﬁn\:e Finansman Projenin
Adi Yeri Sonuclan JDgreCESI Katkisi Maliyeti(TL)
Saglayanlar

Kayit bulunamadi.

£ Ekle

Sekil 21. Benzer Proje Tecriibeleri Ekrani

Ekle digmesine tiklanmasinin ardindan Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi (Sekil 22)
gorintdlenir.



Proje Ad:

250/ 250
Projenin Amaci ve Yeri:
250/ 250
Projenin Sonuglar:: }
250 / 250 '
Projedeki Rolu (lider kurulug veya
ortak) ve Projeye Katiim Derecesi:
100 /100
Projeye Finansman Katkisi
Saglayanlar:
250/ 250

Projenin Maliyeti(TL):

Ekle Iptal

Sekil 22. Benzer Proje Tecriibesi Bilgileri Penceresi

Benzer Proje Tecribesi Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 22) asagidaki alanlar yer alir;

e Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip oldugu projenin ad bilgisi belirtilir.

e Projenin Amaci ve Yeri alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip oldugu projenin
amag ve yer bilgileri belirtilir.

e Projenin Sonuglari alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip oldugu projenin sonug
bilgileri belirtilir.

e Projedeki Rolii ve Projeye Katilim Derecesi alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip
oldugu projedeki rolii belirtilir.

e Projeye Finansman Katkisi Saglayanlar alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip
oldugu projeye finansman katkisi saglayanlarin bilgisi belirtilir.

e Projenin Maliyeti (TL) alaninda, basvuru sahibinin benzer tecriibeye sahip oldugu projenin
maliyet bilgisi belirtilir.

Benzer Proje Tecriibesi Penceresi’'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.
Sistem’e eklenen benzer proje tecriibesi bilgileri Benzer Proje Tecriibeleri alaninda listelenir. ilgili benzer

proje tecruibe bilgisi secilerek gtincellenebilir ve / veya silinebilir.

Benzer Proje Tecriibesi adiminda gerekli islemler yapildiktan sonra Devam Et diigmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegirilir.



8. Diger Bagvurular

Diger Basvurular (Sekil 23) adiminda son Ug yilda ulusal ya da uluslararasi kurum ve kuruluslardan

saglanan mali destekler ile heniiz sonuglanmamis mali destek basvurularinin belirtilmesi saglanir.

| |

\ Son (¢ yilda, ulusal ya da uluslararasi kurum ve kuruluslardan sagladiginiz mali destekler varsa belirtiniz. |

Ahnan Mali Destekler

Proje Adi Basyur Koo} Destek Veren Kurum Destek Programi Adi Destek Alinan Tarihler Destek Tutan
Referans Numarasi

[ Kayit bulunamadi. [

Heniz sonuclanmamig mali destek bagvurulariniz varsa belirtiniz. \

Proje Adi Bagvuru Kodu/
Referans Numarasi

Destek Veren Kurum  Destek Programi Adi  Tahmini Sonuglanma Tarihi  Destek Tutan

’ Kaytt bulunamadi.

Sekil 23. Diger Basvurular Ekrani
Diger Basvurular Ekrani'nda yer alan ilk alan Alinan Mali Destekler (Sekil 23) alanidir. Ainan Mali
Destekler alanina basvuru sahibinin 6nceki destek programlarindan almis oldugu mali desteklere yonelik

bilgilerin girilmesi gereklidir.

Basvuru sahibinin, 6nceki destek programlarinda almis oldugu mali destekler var ise Sistem’e eklemek
icin Alinan Mali Destekler alaninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Diger Basvuru Bilgileri Penceresi

(Sekil 24) goruntilenir.

Diger Bagvuru Bilgileri x

Proje Adt: [ ]
Basvuru Kodu/Referans Numarasi: ]
Destek Veren Kurum: [ ]
Destek Programi Adi: [ B
Destek Baglama Tarihi: [ ]
Destek Bitig Tarihi: ( ]
Destek Tutarn ﬁ),oo )
© Ekle iptal

Sekil 24. Diger Basvuru Bilgileri Penceresi



Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 24) asagidaki alanlar yer alir;

Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden destek aldigi projesinin adi belirtilir (Proje
Adi alani 250 karakterle sinirlidir).

Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, basvuru sahibinin daha dnceden destek aldig
projesine ait basvuru kodu / referans numarasi belirtilir.

Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden destek aldigi kurum belirtilir
(Destek Veren Kurum alani 50 karakterle sinirlidir).

Destek Programi Adi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden aldigI destegin hangi destek
programi kapsaminda alindigi belirtilir (Destek Programi Adi alani 100 karakterle sinirlidir).
Destek Baslama Tarihi alaninda, basvuru sahibinin daha dnceden aldig destegin hangi tarihte
basladigi belirtilir.

Destek Bitig Tarihi alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden aldig1 destegin hangi tarihte bittigi
belirtilir.

Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin daha 6nceden aldigi destegin tutari belirtilir.

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme islemi tamamlanir.

Sistem’e eklenen alinan mali destek bilgileri Alinan Mali Destekler alaninda listelenir. ilgili alinan mali

destek bilgisi secilerek giincellenebilir veya silinebilir.

Basvuru sahibinin onceki sonuglanmamis mali destekleri var ise bu destekleri Sistem’e eklemesi

gerekmektedir. Sistem’e ilgili destek programlarini eklemek icin Sonuglanmamig Basvurular (Sekil 23)

alaninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Diger Basvuru Bilgileri Penceresi (Sekil 25) géruntulenir.

Proje Adn

Bagvuru Kodu/Referans Numarask:
Destek Veren Kurum:

Destek Programi Ade

Tahmini Sonuglanma Tarihi:

Destek Tutar: 0,00

&’ Ekle Iptal

Sekil 25. Diger Basvuru Bilgileri Penceresi

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 25) asagidaki alanlar yer alir;

Proje Adi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna ait proje adi belirtilir
(Proje Adi alani 250 karakterle sinirlidir).

Basvuru Kodu / Referans Numarasi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje
basvurusuna ait basvuru kodu / referans numarasi belirtilir.



o Destek Veren Kurum alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna hangi
kurumun destek verecegi belirtilir (Destek Veren Kurum alani 50 karakterle sinirhidir).

o Destek Programi Adi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusunun hangi
destek programina ait oldugu belirtilir (Destek Programi Adi alani 100 karakterle sinirlidir).

e Tahmini Sonuglanma Tarihi alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusunun
tahmini olarak hangi tarihte sonuglanacag belirtilir.

e Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin sonuglanmamis proje basvurusuna ait istenen destek
tutari belirtilir.

Diger Basvuru Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme islemi tamamlanir.
Sistem’e eklenen sonuglanmamis basvuru bilgileri Sonuglanmamis Basvurular alaninda listelenir. ilgili

sonuclanmamis basvuru bilgisi secilerek glincellenebilir veya silinebilir.

9. Ortak ve istirakgiler

Basvuru sahipleri tek baslarina ya da baska kisi / kurum / kuruluslarla birlikte proje basvurusunda
bulunabilirler. Projeye basvuru sahibi ve proje ortaklari disinda baska kurum / kuruluslar da istirakgi
olmak suretiyle katilabilirler. istirakgiler, teknik ve mali destek saglama, uzmanlik aktarimi gibi konularda
projede rol alabilir, ancak mali destekten dogrudan faydalanamazlar. istirakgciler, basvuru sahipleri ve
ortaklari icin aranan uygunluk kriterlerine tabi olmamakla birlikte, basvuru rehberinde, istirakgiler icin
farkli kriterler tanimlanabilir.

Ortak ve istirakciler adiminda Proje Paydaslan (Ortaklar ve istirakgiler) Alani (Sekil 26) yer almaktadir.

Adi Projedeki Rolu

Kaytt bulunamadi.

Ekile Unce I

Sekil 26. Proje Paydaslari (Ortaklar ve istirakgiler) Alani

Proje ortagi veya istirakgisi eklemek i¢in Ekle diigmesine tiklanir ve Proje Paydas Bilgileri Penceresi (Sekil

27) gorantdlenir.



Proje Paydag Bilgileri x

Resmi Vergi

Payday C "), Gergek (g Tizel Sicil Kimlik
Tipi: ~— Kigi = Kisi Numarast: Numarast:
DTVT

Idare

Kimlik

Kodu: |

Sira Adi Durumu

Kayit bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa:1m 0

* Sorgulama yaptiktan sonra yukandaki listed ¢iminizi yaparak aga@idaki bilgileri doldurunuz.
Proje Paydag: Detaylan
Paydasin Projedeki Rolii: ()Or!d( (j\)igmgi

Personel Sayisi:

* Diger ilgili kaynaldar: ‘

500 / 500
» Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itibari ile benzer proje tecriibesi:
» Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki roli ve katilimi:
» Teklif edilen projenin uygulamasindaki roli ve kathimi:
» Bagvuru sahibi ile ig birligi gegmisi:

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin biitiin alanlanin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi

unutmayimz!
B Kaydet iptal
* Sorgul clan si de aktif durumdaki paydaglan kap
* Adina bagvuru yapmak istediginiz gergekitiizel kigiyi sorgulay bulamadiysaniz, gergek kigi ek k igin Kull islemleri tstind
Gergek Paydag iglemlerini, tiizel kigi eklemek igin Kull Islemleri ustinden Tuzel Paydag iglemlerini tiklayiniz.

Sekil 27. Proje Paydas Bilgileri Penceresi

Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 27) yer alan Paydas Tipi alanindan projeye eklenecek ortak
veya istirakginin paydas tipi segilir. Paydas Tipi segildikten sonra diger alanlardan en az biri doldurularak
Sorgula diigmesine tiklanir.

Y Sorgulama sonucu proje ortadi veya istirakgisi olarak belirlenecek kisi / kurum bulunamadiysa, proje
ortadinin veya istirakginin Sistem’e tanitiimasi gerekmektedir. Ortak veya istirak¢i kisi / kurum
Sistem'e daha 6nceden tanitiimadiysa bu islem igin;

- Proje Paydas Bilgileri Penceresi kapatilir.

- Kullanici islemleri mendisiine ulasilir.

- Proje ortadi veya istirakcisi gergek kisi ise Kullanici [slemleri meniisiinden Gergek Paydas islemleri,
tiizel kisi ise Kullanici islemleri meniisiinden Tiizel Paydas islemleri segilir.

- llgili paydas eklenir (Paydas ekleme Gercek Paydas islemleri Kilavuzu ve Tiizel Paydas islemleri

Kilavuzu’nda detayli olarak anlatiimistir).



9
9

Proje basvurusuna geri dénmek icin Basvuru [slemleri meniisiinde yer alan Basvurularim islemi
segilir.
Ekranda yer alan proje basvurusu segilerek giincelle diigmesine tiklanir.

Ortak ve istirakgiler adimindan devam edilir.

Sistem’e daha dnceden kaydedilmis paydas, sorgulama sonucu gériintilenir. ilgili kayit segilir ve secilen

kaydin projede ortak mi istirakci mi olacagina yonelik bilgi Paydasin Projedeki Rolii alaninda belirtilir.

Ortak veya istirakgi olarak belirtilen paydasin kag¢ tane personeli olduguna yonelik bilgi Personel Sayisi

alaninda eklenir.

Paydasin projedeki rolii ve personel sayisi belirlendikten sonra Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde (Sekil

27) yer alan asagidaki alanlar doldurulur. Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde asagidaki alanlar yer alir;

Diger ilgili Kaynaklar alaninda, ortak veya istirak¢i kurulusun sahip oldugu projenin
uygulanmasinda destek olacak finansal, fiziksel ve beseri kaynaklari belirtilir.

Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii itibari ile benzer proje tecriibesi alaninda, ilgili
projenin adi, amaci, aldigi mali destek tutari ve mali destek programi, proje kapsaminda
gerceklestirilen temel faaliyetler gibi bilgiler belirtilir.

Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolii ve katilimi alaninda, ortak veya istirakci kurulusun
teklif edilen projenin gelisim asamasinda Ustlendigi rol ile proje hazirlik stiresince gergeklestirdigi
faaliyetler belirtilir.

Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii ve katilimi alaninda, ortak veya istirakgi kurulusun
teklif edilen projenin uygulanmasi siiresince alacagi rol ve gorev bilgileri belirtilir.

Basvuru sahibi ile isbirligi gecmisi alaninda, basvuru sahibi kurulus ile su ana kadar gerceklesen
isbirliginin hangi proje cercevesinde ve ne kadar siire boyunca gerceklestigi ve ortakligin s6z
konusu oldugu projenin mali deger bilgisi belirtilir. Proje Paydas Bilgileri Penceresi’nde yer alan

ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir ve pencere kapatilir.

Y Ortak ve istirakgiler adiminda, projeye ortak veya istirakgi olarak eklenen her bir paydas icin en az bir

tane yetkili kisi, iki tane irtibat kisisi belirtmek zorunludur. Bu islem igin;

9
9

Eklenen proje ortadi veya istirakgisi segilir.
Se¢imin ardindan aktiflesen Yetkili Kisiler ve irtibat Kisileri alanlarina ilgili bilgiler eklenir (Kimlik
adiminda basvuru sahibi icin belirlenen yetkili kisi ve irtibat kisilerinden farkli olarak proje ortagi

veya istirakgisi icin ekleme yapilir).

Eklenen proje ortagi ve istirakgisi icin yetkili kisi ve irtibat kisileri eklendikten sonra Devam Et diigmesine

tiklanarak bir sonraki adima gegilir.



10. Amag ve Gerekgelendirme

Amac ve Gerekcelendirme (Sekil 28) adiminda projenin amaci ve bu amacin gerekgelerinin agik bir

sekilde ifade edilmesi gerekmektedir.

Projenin katkida bulunmayi amagladig: genel hedefleri ve bagarmayi

4000 /4000

Projenin, Program Hedefleri ve Oncelikleri ile ilgisi
» Kapsanan Bolgede Belirlenen ihtlyag ve Sorunlarn Tamimlanmasi
» Hedef Grubun/Gruplarin ve Nihai Yararlanicilarin Tanimi ve Tahmini Sayilan

Hedef Grubun/Gruplarin Segilme Nedenleri

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butun alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayiniz!

} Kaydet

Sekil 28. Amag ve Gerekgelendirme Ekrani
Amag ve Gerekgelendirme Ekrani’'nda (Sekil 28) asagidaki alanlar yer alir;

e Projenin katkida bulunmay! amagladigi genel hedefleri ve basarmayi amacgladigi 6zel hedefleri
aciklayiniz alaninda, projenin katki saglamayi amacladigi genel hedefler ve bu hedeflerin altinda
basarmayi amagcladigi 6zel hedefler belirtilir.

e Projenin, Program Hedefleri ve Oncelikleri ile ilgisi alaninda, projenin basvuru rehberinde
belirlenen 6nceliklerden hangisi kapsaminda oldugu ve bu 6ncelige nasil hizmet edecegi belirtilir.

e Kapsanan Bélgede Belirlenen ihtiyag ve Sorunlarin Tamimlanmasi alaninda, projenin
gerceklesecegi bolgenin veya etkileyecegi sektoriin mevcut durumu kisa ve 6z olarak ve somut bir
kaynaga dayandirilarak belirtilir. Ayrica bolge ve / veya sektdriin sorun ve ihtiyaglari ile potansiyel
tehditleri belirtilir.

e Hedef Grubun / Gruplarin ve Nihai Yararlanicilarin Tanimi ve Tahmini Sayilari alaninda, hedef
gruplarinin ve nihai yararlanicilarin kimler oldugunun net bir tanimi, nitel ve nicel 6zellikleri
belirtilir.

e Hedef Grubun / Gruplarin Segilme Nedenleri alaninda, projenin hedef grubun / gruplarinin ve
nihai yararlanicilarinin segilme nedenleri, sorun ve ihtiyaglari net bir sekilde belirtilir.

¥ Amag ve Gerekgelendirme Ekrani’nda yer alan biitiin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadigi
miiddetge proje basvurusu tamamlanmayacaktir.

Not: Gerekcelendirme hiyerarsisi icin su siralama kullanilabilir: ilgili AB Miiktesebati > Ulusal Kalkinma

Plani > Bélgesel Gelisme Ulusal Stratejisi > Bélge Plani > Il Olgedinde Hazirlanmis Planlar > Program

Oncelikleri



Amacg ve Gerekgelendirme Ekrani’'nda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet diigmesine tiklanir ve bir

sonraki adima gegilir.

11. Faaliyet

Faaliyet, projenin amacina ulasmasi ve bekledigi sonuglari elde etmesi icin projenin yapilmasi gereken
slresi, kapsami ve bitcesinin belirlendigi islemdir. Her faaliyetin projede belirtilen belirli sorun ve
ihtiyaclara yonelik olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda, projede gerceklestirilecek faaliyetlerin adi,
detayh aciklamasi, uygulama siresi, proje uygulayicilarinin o faaliyetle ilgili roli ve beklenen ciktilari
ayrintili bir sekilde belirtilmelidir.

Faaliyet adiminda yer alan Faaliyet Plani Ekrani’'nda (Sekil 29) projeye yonelik faaliyetler yer almaktadir.

Basvuru sahiplerinin, ihtiyaten faaliyet plani takvimlerinde belirli bir zaman aralidi birakmalari dnerilmektedir. Sonuclara ulagmak amaciyla
gerceklestirilecek her bir faaliyetin adini ve detayl aciklamasini, faaliyet secimlerini gostererek ve eger varsa, her bir ertagin (ya da
istirakcilerin veya taseronlarin) faaliyetlerdeki rolind belirtiniz.

Faaliyet yapimayan ay(lar), faaliyet plani ve proje suresine dahil ediimelidir.

Faaliyet plani, her bir faaliyetin hazirlk ve uygulamasina ait genel bir goras verecek sekilde yeterli ayrintrya sahip olmahdir.

e ——————

Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylan Uygulama Birimi

Kayit bulunamadi.

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Sekil 29. Faaliyet Plani Ekrani

Projeye yonelik faaliyet eklemek icin Faaliyet Plani Ekrani’nda (Sekil 29) yer alan Ekle diigmesine tiklanir

ve Faaliyet Bilgileri Penceresi (Sekil 30) gorintulenir.



H
i

Kayit bulunamad..

©Exle dinc

|

Faaliyet Detaylan
Faaliyet Adi:
v
100/ 100
Faaliyet Aylan: Proje Aylan  «
Detayh Agiklama:
v
3500 / 3500

© Exle iptal

Sekil 30. Faaliyet Bilgileri Penceresi

Faaliyet Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 30) Uygulama Birimleri alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve

Uygulama Birim Kayit Penceresi (Sekil 31) gorlintllenir.

e )

Uygulama Birimi: 'Seginiz -

Uygulama Birimi Rol:

4

2007200
_ s l
| |

Sekil 31. Uygulama Birim Kayit Penceresi

Uygulama Birim Kayit Penceresi'nde (Sekil 31) asagidaki alanlar yer alir;

e Uygulama Birimi alaninda, basvuru sahibinden, projenin ortagindan veya istirakgisinden
hangisinin eklenen faaliyetten sorumlu olacagi belirtilir.
e Uygulama Birimi Rolii alaninda, faaliyetten sorumlu olacak birimin faaliyetteki rol bilgisi
belirtilir.
Y Her bir faaliyetin en az bir tane Uygulama Birimi olmak zorundadir.
% Bir faaliyete birden fazla Uygulama Birimi eklenebilir.
Y Uygulama Birimi secildikten ve Uygulama Birimi Rolii alani doldurulduktan sonra

Uygulama Birimini Ekle

Uygulama Birimini Ekle ( ) diigmesine tiklanir.



Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde (Sekil 30) asagidaki alanlar yer alir;

e Faaliyet Adi alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin adi belirtilir.

e Faaliyet Aylari alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin, proje siiresi icerisinde hangi aylarda
gerceklesecegi belirtilir.

e Detayli Agiklama alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin detayli agiklama bilgisi belirtilir.

Eklenen tiim faaliyetler Faaliyet Plani Ekrani’'nda (Sekil 32) gorintilenmektedir.

Sira No Faaliyet Adi Faaliyet Aylan Uygulama Birimi
1 41,2
2 3,1,2,5
l Ekle Giincelle Sil Alt Faaliyet Ekle Agaqg: Tag! Yukarn Tas: \

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin en az 1 (bir) tane faaliyet eklenmesi gerekmektedir.

Sekil 32. Faaliyet Plani Ekrani

Sistem’e eklenmis faaliyetler glincellenebilir veya silinebilir. Giincelleme islemini yapmak icin ilgili

faaliyet Faaliyet Plani Ekrani’'ndan (Sekil 32) secilir ve Glncelle diigmesine tiklanir.

Alt Faaliyet EKI
Eklenen faaliyetlere alt faaliyet eklemek icin ilgili faaliyet secilir ve Alt Faaliyet Ekle ( Sl

)

digmesine tiklanir. Alt faaliyete yonelik bilgiler, acilan Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde belirtilir ve alt

faaliyet eklenir. Alt faaliyetler, bagli olduklari faaliyetin altinda yer almaktadir.

Sistem’den faaliyet silinmek istenirse ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekrani’ndan segilir ve Sil digmesine

tiklanir.

Faaliyet Plani Ekrani’'nda (Sekil 32) birden fazla faaliyet olmasi durumunda bu faaliyetlerin sira

numaralari degistirilebilir.

Faaliyeti siralamada asagi tasimak icin ilgili faaliyet Faaliyet Plani Ekrani’'ndan secilir ve Asagi Tasi (

Asaqi Tag! Yukan Tas: )

) digmesine tiklanir. Faaliyeti siralamada yukari tasimak icin ise, Yukari Tasi (
diigmesine tiklanir.

12. Yontem

Yontem (Sekil 33) adiminda, projenin amacina ulasmasi ve beklenen sonuglari elde etmesi igin
faaliyetlerin nasil gerceklestirilecegi ifade edilir. S6z konusu yontemin neden secildigi ve bu yontemin
projeyi amacina naslil ulastiracagi sebep-sonug iliskisi icerisinde belirtilir. Secilen yontemin uygulanabilir
oldugu ve hedef kitle lizerinde somut etki yaratacagl aciklanir. Kullanilacak yéntemin etkililigi ve

verimliligi ortaya konulur.



Uygulama Yontemleri ve Teklif Edilen Yontemin Nedenleri ve Gerekgeleri

2500 /2500

\ Projenin Daha Onceki Bagka Bir Projenin Devami Olmasi Durumunda, Bu Projenin Oncekinin Sonuglar Uzerine Nasil in§a
Edilecegi

Proje Buyuk Bir Programin Pargasi ise, Programa Nasil Uyacag: veya Programia Nasil Koordine Edilecegi
Proje Takibi ve igv'D|§ Degerlendirme Prosedurleri

h Cesitli Aktorlerin Projedeki Rollerinin ve Katiimlarinin Tammlanmasi (Yerel Ortaklar, Hedef Gruplar, Yerel Yonetimler,
vs.), ve Bu Rollerin Onlara Verilmesinin Sebepleri

» Proje Uygulamasi igin Onerilen Ekip

» Projelerin Uygulanmasi igln Onerilen Temel Araglar

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butun alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayiniz!

Kaydet

Sekil 33. Yéontem Ekrani

Yontem Ekrani’nda (Sekil 33) asagidaki alanlar yer alir;

e Uygulama Yontemleri ve Teklif Edilen Yontemin Nedenleri ve Gerekgeleri alaninda, proje
faaliyetlerinin gerceklesmesinde, beklenen ciktilari elde etmek (zere, tercih edilen yontemler
belirtilir. Yontemlerin tercih edilme nedenlerinin belirtilmesini, projenin ve faaliyetlerin
uygulanmasinda segilen strateji ve metotlarin belirtilip ayrintilariyla agiklanmasini ve bu strateji
ve metotlarin tercih edilme gerekcelerini, uygulanabilirligini ve proje hedeflerine etkilerinin

aciklanmasini saglar.

e Projenin Daha Onceki Baska Bir Projenin Devami Olmasi Durumunda, Bu Projenin Oncekinin
Sonuglari Uzerine Nasil insa Edilecegi alaninda, proje, daha 6nce uygulanmis bir bagka projenin
devami niteliginde tasarlanmis ise 6nceki projenin sonug ve ciktilarinin proje ile olan iliskisi,

uygulanacagi projeye etkileri ve bu sonuglarin nasil ileriye tasinacagi belirtilir.

e Proje Biiyiik Bir Programin Pargasi ise, Programa Nasil Uyacagi veya Programla Nasil Koordine
Edilecegi alaninda, her iki programin onceliklerinin birbiriyle olan iliskisinin ve uyumunun
degerlendirmesi ve projenin parcasi oldugu programla koordinasyonunun nasil saglanacagi
belirtilir. Ayrica Mantiksal Cerceve’de, bu kapsamda olusabilecek varsayim ve risklerin de analiz

edilmesi saglanir.

e Proje Takibi ve i¢ / Dis Degerlendirme Prosediirleri alaninda, projenin i¢c ve dis denetim
faaliyetlerinin nasil yiritllecegi, gerceklestiriimesinden kimlerin sorumlu olacagl ve zaman

planinin nasil yapilacagi belirtilir.

e (Cesitli Aktorlerin Projedeki Rollerinin ve Katilimlarinin Tanimlanmasi (Yerel Ortaklar, Hedef
Gruplar, Yerel Yonetimler, vs.), ve Bu Rollerin Onlara Verilmesinin Sebepleri alaninda, projeye
dahil olan cesitli paydaslarin projede ne gibi roller (istlenecegi, projeyle ilgileri ve projeden nasil
etkilenecekleri belirtilir. Ayrica belirtilen paydaslarin neden secildigini ve neden ilgili rollerin
onlara verildiginin acgiklanmasini ve ortaklarin benzer proje deneyimleri mevcut ise bu

deneyimlerinin belirtilmesini saglar.



e Proje Uygulamasi igin Onerilen Ekip alani, projenin idari ve teknik koordinasyonundan sorumlu
personelin projedeki pozisyonlari (Or. Proje koordinatérii, proje asistani vb.) itibariyle
actklanmasini ve kisilerin tstlenecegi rolleri ve kime karsi sorumlu olduklarinin detaylandiriimasini
saglar.

e Projenin Uygulanmasi i¢in Onerilen Temel Araglar alaninda, projenin yiritilmesi icin ihtiyag
duyulan tesis, donanim, yazihm gibi ihtiyaglar ve bu araglarin kullanilma amaci, hangi sonuca
hizmet edecekleri, proje kapsaminda nicin gerekli olduklari konusunda gerekli bilgiler belirtilir.

e Yéntem Ekrani’nda yer alan biitiin alanlar zorunludur, ilgili alanlar doldurulmadigi miiddetge proje
basvurusu tamamlanmayacaktir.

Yontem Ekrani’nda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet digmesine tiklanir ve bir sonraki adima gegilir.

13. Performans Gostergeleri
Performans gostergesi, proje sliresince gergeklestirilen is ve eylemlerin etkilerini 6lgmede kullanilacak
sayisal oOlcitlerdir. Performans gostergeleri, proje sonuclarinin ne 6lciide elde edildigini ve etkililigini,

proje amacina ne 6lcide ulasildigini, genel amaca ne ol¢lide katki saglandigini ortaya koyar.

Performans Gostergeleri Ekrani’nda (Sekil 34) Ajans tarafindan Mali Destek Programi olusturulurken

proje bazinda belirlenen performans gostergeleri yer almaktadir.

Asagida size sunulan gdstergeler listesinden projenize uygun olanlar doldurunuz. Projenizin performans géstergeleri proje basarinizin élgtimesine
esas olusturacad! icin sadece ulasilabilir ve gercekei gostergeler ve hedefler belirleyiniz.

* Gostergeler Kalkinma Ajansi tarafindan belirlendigi icin farkh gostergeler belirleyemezsiniz.

Uyari: Verilerinizin kaybolmamasi igin ‘Tumunu Kaydet' butonuna basmayi unutmayiniz!

Kodu Adi Aciklama Birimi Mevcut Durum Hedef

Ade ~ 0,00 0,00
- 0,00 0,00
Adet - 0,00 0,00

Tumiinu Kaydet

Sekil 34. Performans Géstergeleri Ekrani

Ajans tarafindan olusturulan performans gostergeleri ile ilgili bilgiler girilir ve kaydetme islemi igin

(Timiinii Kaydet) butonuna tiklanir.

14. Beklenen Sonuglar

Beklenen Sonuclar adiminda (Sekil 35) projenin, adimda belirtilen konularda ne gibi ilerlemeler

saglayacagi belirtilir.



Hedef Gruplann / Yararlanicilarin Uzerinde Beklenen Etki

» Hedef Gruplarnin/Yararlanicilarin Durumu

» Hedef Gruplarin velveya Varsa Ortaklann Teknik ve Yonetim Kapasiteleri

I

» Somut Giktilar

» Garpan Etkileri

Stirdiirilebilirlik

» Mali Boyut
» Kurumsal Boyut

} Politik Boyut

Gorunurluk Faaliyetieri

» Gorlinurliik Faaliyetleri

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butun alanlarin doldurulmas: gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin
igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi unutmayimz!

@ Kaydet

Sekil 35. Beklenen Sonuglar Ekrani
Beklenen Sonuglar Ekrani’'nda (Sekil 35) agagidaki alanlar yer alir;

e Hedef Gruplarin / Yaralanicilarin Durumu alaninda, proje neticesinde hedef gruplarin /
yararlanicilarin durumunda ne gibi degisikliklerin gerceklesecegi belirtilir.

e Hedef Gruplarin ve / veya Varsa Ortaklarin Teknik ve Yonetim Kapasiteleri alaninda, projenin,
hedef gruplarin ve / veya ortaklarin teknik ve yonetim kapasitelerinde ne gibi iyilesme ve degisme
olusturacagi belirtilir.

e Somut Ciktilar alaninda, proje faaliyetleri sonucunda elde edilen Urinin / hizmetin etkileri
belirtilir. Ciktilar mimkiin oldugunca somut ve olgilebilir olmalidir.

e Carpan Etkileri alaninda, proje sonuglarinin tekrarlanma ve yayilma olasiligl, projenin benzer
projelere onculik edip edemeyecegi, baglantili baska sektor / alanlara ne gibi olumlu etkilerinin
olacagi, proje sonugclarinin ¢ogalmasi ve yayilmasi icin bir mekanizmanin 6ngérilmekte olup
olmadigi belirtilir.

e Mali Boyut alaninda, faaliyetlerin dis destek bittikten sonra nasil finanse edilecegi ve
faydalanicilarin faaliyetlere mali katki sunmaya devam edip etmeyecegi belirtilir.

e Kurumsal Boyut alaninda, projeden faydalanacak gruplarin proje faydalarina erisimlerinin nasil

saglanacagl, destek bittikten sonra yararlanicinin iriin / hizmet tretimine devam edip etmeyecegi,



yerel sahiplenmenin olup olmayacagi, proje sirasinda elde edilen ekipman ve imkanlarin proje
sonrasinda ne sekilde kullanilacagi gibi konular belirtilir.

e Politik Boyut alaninda, projenin yasal / politik yapida (Or. Mevzuat vb.) ne gibi degisimler yapacagi
ve projenin surdirilebilir kalkinmayi ve ¢evrenin korunmasini ne kadar 6nemsedigi gibi konular
belirtilir.

e Goruniirliikk Faaliyetleri alani, proje uygulama slreci sirasinda ilgili Ajansin ve Bakanlgin
tanitilmasini, tanitim ve goérindrlik rehberine uygun 6nlemlerin alinmasini ve goériandrlik

faaliyetlerinin ayrintili bir sekilde agiklanmasini saglar.

Sistem Uzerinde, projenin beklenen sonuglarini belirtmek icin ilgili alanlar doldurulur, Kaydet digmesine

tiklanir ve bir sonraki adima gegilir.

15. Mantiksal Cerceve

Mantiksal Cerceve’nin proje yazilmadan 6nce doldurulmasi basarili bir proje hazirlanmasinda ¢ok
onemlidir. Mantiksal Cerceve (Sekil 36), projenin faaliyetleri ile hedefleri arasindaki iliskileri ve proje
kurgusunu net bir sekilde resmedilmesini saglar. Bu resim, projenin amacg, hedeflerini ve ciktilarini; bu
hedeflere hangi faaliyetlerle ulasilacagini; ulasilip ulasilmadiginin hangi araclarla kontrol edilecegini ve

bu hedeflere ulasmada karsilasilabilecek riskleri yansitir.



Genel Amag

Ozel Amaglar

Beklenen Sonuglar

Faaliyetler

Objekiif Olarak
Dogrulanabilir Bagan
Gostergeleri

Dogrulama Kaynakian ve

Araglan

Projenin katkida bulunacagq

daha genel kapsamdaki
amag nedir?

1000 /1000

Genel amagla ilgili kifit
gostergeler nelerdir?

1000 /1000

Bu gostergeler igin gerekli
bilgi kaynaklan nelerdir?

1000 /1000

Genel amaca katkida
bulunmak igin projenin
gergekiestirecegi 6zel
amag(lar) nedir?

Proje amacinin baganidig
hangi gostergelerden
anlagilacaktir?

1000/ 1000

Proje amacin
gergeklestirildigine dair
gostergelerin tespiti igin
hangi bilgi kaynakian
kullanilacaktir? (mevcut
veya proje ile uretilecek
olan)

1000/ 1000

1000/ 1000

Soz konusu amacin
baganimas: igin
Yarariamcinin sorumiulugu
diginda olan hangi faktor ve
kosullann (dissal kogullar)
saglanmasi gereklidir?
Hangi riskler dikkate
alinmahdur?

1000/ 1000

Proje amacina
ulagilabilmesi igin gerekli
olan sonuglar (projenin
somut Uriinleri) nelerdir?

1000/ 1000

Beklenen proje sonuglarinin
elde edilip edilmedigi hangi
gostergelerden
aniagilacaktr?

1000/ 1000

Proje sonuglannin elde
edildigine dair gostergelerin
tespiti igin hangi bilgi
kaynakian kullanilacaktir?

1000/ 1000

Beklenen sonuglarn
zamaninda elde edilmesi
igin, hangi digsal kogullar
saglanmatidir?

1000/ 1000

Bekienen sonuglan elde
etmek igin uygulanacak
faaliyetier (sonuglara
referansla) sirasiyla
hanagileridir?

1000 /1000

Bu faaliyetleri uygulamak
igin gerekli araglar nelerdir?

1000/ 1000

Projedeki ilerleme
haklandaki bilgi kaynaklan
hangileridir? Maliyetier:
Proje maliyetleri nelerdir?
Nasil simiflandinimishr?
(Proje biitgesi dokumunde)

1000 /1000

Planianan faaliyetierin
uygulanabilmesi igin,
yararlanicinin dogrudan
kontroli diginda hangi
kogullann saglanmasi
gereklidir?

1000 /1000

unutmayiniz!

On Kosul:

Projenin baglamasindan
once hangi on-kogullann
saglanmasi gerekmektedir?

1000 /1000

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin bitiin alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. Verilerinizin kaybolmamasi igin igleminiz bittikten sonra kaydetmeyi

B Kaydet

Sekil 36. Mantiksal Cergeve Ekrani

Mantiksal Cerceve Matrisi’'nde yer alan (Sekil 36) alanlara hangi bilgilerin yazilacagina dair kisa bilgiler
her alanin iginde pasif olarak yer almaktadir. Herhangi bir alana yazi yazilmaya baslandiginda, ilgili
alandaki pasif bilgiler kaybolacaktir.

% Kaybolan bilgiler hatirlanmak istendiginde ilgili alanin (stiine fare ile gelinir ve alanin yaninda ¢ikan

bilgi gériintiilenir.

Mantiksal Cerceve Ekrani’nda yer alan alanlar doldurulur, Kaydet diigmesine tiklanir ve bir sonraki adima

gecilir.



16.

Biitce

Proje biitcesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil kullanilacagini ve kalemlere dagilimini

gbosteren tahmini bir tablo olup uygun maliyetler icin tavan niteligindedir. Blitcede sadece uygun

maliyetler yer almahdir. Biitgce kalemlerindeki maliyetler brit tutarlar olmahdir.

Ayni katkilar uygun maliyet olarak kabul edilmediklerinden bitceye yansitilmamalidir.

Biitce hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinabilir;

Proje faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi veya yapim islerini
tespit etmek,

Piyasa arastirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit etmek,
Bultce kalemlerinin Bagvuru Rehberi’'nde belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini saglamak,
Uygun bitce kalemlerini ihtiyaclar dogrultusunda belirlemek,

Her bir kalemin maliyetini ilgili Kalkinma Ajansinin basvuru rehberinde ifade ettigi KDV'ye yonelik
kararina (KDV'nin dahil mi hari¢ mi olacagi karari) gore belirlemek,

Zorunlu olarak milli para birimi disindaki yabanci para cinsinden yapilmis harcamalara iliskin
yabanci para cinsinden diizenlenmis harcama belgeleri sunulmasi durumunda, bu belgelerdeki
miktarlar belgenin diizenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi doviz satis kuru esas alinmak
suretiyle milli para birimine donustlrilmesi ve donisiim sonucu hesaplanan tutarlarin dikkate
almak,

Finansman kaynaklarini belirlemek,

Bltceyi nihai hale getirmek.

Biitce Ekrani’nin Gist kisminda Biitge Kisitlari Alani (Sekil 37) yer almaktadir. ilgili alanda Ajans tarafindan

belirlenen bitge kisitlari goriintilenir.

Bitge kisitlan

Biitge Kalemi Bagha: Kisit Tipi Bitge Kalemi TL Kisitiz Bitge Kalemi Yizde Kisiti
Seyshst Yizde 10

Kiigiik Olgekli Yapim islerinin istenen Destek Miktarina Orani {%): 20,00

idari Maliyetierin Uygun Dogrudan Maliyetiere Orani {3): 7,00

insan Kaynaklar ve Seyahat Kalemleri Topl 1 Toplam Biitgeye Oram {%): 100,00

Sekil 37. Biitge Kisitlari Ekrani

Biitce Kisitlari Alani’ndaki kisitlar, Beklenen Finansman Kaynaklari adiminda biitceye yénelik onay

verme islemi sirasinda kontrol edilmektedir.



Kod - Kalem Adi Birim Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet Proforma Fatura iglem

¥ 1 Insan Kaynaklan

¥ 1.1 Maaglar

1.1.1 Teknik O Exie

1.1.2 Idari/ Destek Personeli D Eekle
1.2 Masslar{brit tutarlar, yabanc personel) 0 Ekle

¥ 1.2 Gundelikler

1.3.1 Yurt dii (proje personeli) o Ekle
1.2.2 Yurt igi (proje personeli) O exle
1.2.2 Semineronferans katilimcilan [+ 1578
insan Kaynaklari Alt Toplami 0,00
¥ 2 Seyshat
2.1 Yurt digt (proje personeli) °Ekle
2.2 Yurt ici seyshat [+]=18
Seyahat Alt Toplami 0,00

¥ 2 Ekipman ve Mslzeme

2.1 Aragsatin alimi veya kiralanmasi © Exie
2.2 Mebilys, bilgisayar donamimi © Exie
3.3 Mskineler, techizat © Exle
3.4 Makineler icin yedek parca, exipman, sletler O Ekle
3.5 Diger - . . O exie

Sekil 38. Proje Biitgesi Ekrani

Proje Biitgesi Ekrani'nda (Sekil 38) proje basvurusuna iliskin yapilacak harcamalar kalem kalem
belirtiimektedir.

Y Ana basliklarin altina birden fazla alt biitce kalemi eklenebilir fakat yeni eklenen blitce kaleminin

altina yeni bir alt blitgce kalemi daha eklenemez.

Sistem’e biitce kalemlerini girmek igin Proje Biitgesi Ekrani’'nda listelenen kalemlerden ilgili kalem

satirinda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve Blitce Kalemi Bilgileri Penceresi (Sekil 39) géruntulenir.



Ust Kalem Ad: Te«nik

Kalem Ad:

Gerekge:

250 / 250

Birim: Ayhk

Miktar:
Birim Maliyet:

Proforma Fatura: Yiikle

L Ekle Iptal

Sekil 39. Biit¢e Kalemi Bilgileri Penceresi

Biitce Kalemi Bilgileri Penceresi’nde (Sekil 39) asagidaki alanlar yer alir;

o Ust Kalem Adi alaninda, hangi biitce kalemine alt kalem agildig1 gériintiilenir.

e Kalem Adi alaninda, Sistem’e eklenecek butce kaleminin adi belirtilir (Kalem Adi alani 100
karakterle sinirhidir).

e Gerekge alaninda, Sistem’e eklenecek biitce kalemine yonelik detayl bir gerekce belirtilir.

e Birim alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kalemine yonelik birim bilgisi belirtilir.

e Miktar alaninda, Sistem’e eklenecek biit¢e kalemine yonelik miktar bilgisi belirtilir.

e Birim Maliyet alaninda, Sistem’e eklenecek biitce kalemine yonelik birim maliyet bilgisi belirtilir.

e Proforma Fatura alaninda, Sistem’e eklenecek bitce kalemine yonelik proforma fatura yliklenir.

% Sisteme .doc / .docx / .xIs / .xIsx / .pdf / .joeqg / .jpg / .rar / .zip formatinda destekleyici belge
eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Butge Kalemi Bilgileri Penceresi’ndeki ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanir ve biitge

kalemi kaydedilir. ilgili biitce kalemi bilgisi secilerek giincellenebilir veya silinebilir.

17. Beklenen Finansman Kaynaklari

Beklenen Finansman Kaynaklari, proje faaliyetlerinin finansmani icin gereken mali kaynaklarin ne sekilde
karsilanacagini gosteren bilgileri icermektedir. Bu béliimde ylzdeler hesaplanirken s6z konusu mali
destek programi kapsaminda belirtilen ylizde limitleri gz 6niinde bulundurulmalidir. Projede basvuru
sahiplerinin yani sira ortaklar ve istirakciler proje biitcesine herhangi bir sekilde katki yapmaya hazirsa

onlarin katkilarinin her bir kurulus i¢in agik¢a belirtilmesi saglanir.



Destek Programi Biitge Kisitlan

Destek Asgari Tutan (TL): S50.000,00 Destek Azami Tutan (TL): 450.000,00

Destek Asgari Yuzdesi (%) : 25,00 Destek Azami Yuzdesi (%) : 50,00

Beklenen Finansman Kaynaklan

Butce Katw Tutan (Bagvuru Sahibi) 0.00 0.00

Kslkinms Ajansindan Istenen Destek Tutan 0.00 0.00

Kayit bulunamsdi

Toplam Katki: 0,00 0,00
Dogrudan Gelir CCE
Proje Biitgesi: 200.000,00

Kaydet
Butge Onayi

Butge Onay Durumu: Onaylanmadi  Bitge Onayla

* Bagvurunun tamamlanabilmesi igin butgenin onaylanmig olmasi gerekmektedir.

Sekil 40. Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani

Beklenen Finansman Kaynaklari Ekrani’'nin (Sekil 40) Ust kisminda Destek Programi Biitge Kisitlari
bashgl yer almaktadir. Ajans tarafindan belirlenen asgari ve azami destek tutar ve oran bilgileri ilgili

alanda basvuru sahibi tarafindan goriintilenmektedir.

Destek Programi Biitce Kisitlari basliginin altinda Beklenen Finansman Kaynaklan (Sekil 40) bashigi yer
almaktadir. Beklenen Finansman Kaynaklari basliginda yer alan alanlar asagidaki gibidir;

e Biitge Katki Tutan alaninda, basvuru sahibinin projeye yapacagi katki tutari belirtilir.
e Kalkinma Ajansindan istenen Destek Tutari alaninda, basvuru sahibinin projeye destek
amaciyla Ajanstan istedigi destek tutari belirtilir.
e Dogrudan Gelir alaninda, projeden elde edilecek / edilen gelir bilgisi belirtilir.
%Y Projeye ortak olarak eklenen paydaslarin katkilari Dogrudan Gelir alaninin iistiinde yer almaktadir.
% Projenin ortagi yoksa ilgili alanda Kayit Bulunamadi yazisi gériilir.

Beklenen Finansman Kaynaklari alanina girilen tutar bilgileri ilgili alanin sonunda bulunan Proje
Biitcesi’ne esit olmak zorundadir. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Kaydet diigmesine tiklanir.
Y Beklenen Finansman Kaynaklari basligindaki tutar bilgileri lzerinde yapilan her giincelleme

isleminin ardindan Kaydet diigmesine tiklanmalidir.

. S .. . Butce Onayla oy . . .
Butce nihai halini aldiktan sonra Blitge Onayla ( ) digmesine tiklanir ve bir sonraki adima

gecilir.



Bilitcenin onaylanmasinin ardindan Beklenen Finansman Kaynaklari adiminda yer alan Ayni Katkilar
Alani (Sekil 41) doldurulur. Ayni Katkilar Alani'na program kapsaminda Kalkinma Ajansindan talep edilen
proje giderleri haricinde projenin gerceklestirilebilmesi icin gereken ve Basvuru Sahibi tarafindan

karsilanacak ayni (nakdi olmayan) katkilar belirtilir ve Kaydet digmesine tiklanir.

' Ayni Katkilar *

2500 /2500

A Kaydet

Sekil 41. Ayni Katkilar Alani

18. Destekleyici Belgeler

Destekleyici Belgeler adiminda, basvuru sirasinda Ajans tarafindan istenilen belgelerin Sistem’e
ylklenilmesi saglanir. Bu belgelerin asillari ya da resmi kurum tarafindan onaylanmis érneklerinin ilgili
Ajansa sunulmasi gereklidir.

Ajansin basvuru sahibinden istedigi destekleyici belge isimleri, (varsa) sablonlari, belgeleri tiri vb.

bilgiler Destekleyici Belgeler Alani’'nda (Sekil 42) yer almaktadir.

Destekleyici Belgeler © s s
Evrak =3 =1 Z Belge Bagvuru
No ;’:s“"'ey'ﬁ' Dlesiekleyict Belge Bk Yiidermme | sation Belge Belge | sSiubijigin Zoruniu
s Ige Adi Agiklamas: Durumu Tard v Mu
10000 Yaklenmedi indir Dosya Zorunlu Zorunlu
Yuklenmemis
- g Dosya Avantaj u.
10001 Yiklenmedi Indir Yakienmemis Salayie: Zorunlu Degil
10002 Yaklenmedi indir Dosya Avantaj Zorunlu Dejil

Yaklenmemis Saglayic

Toplam:3 Saya:1n (0 00 K 00

o [ G

Sekil 42. Destekleyici Belgeler Alani

Sistem’e destekleyici belge yliklemek icin Destekleyici Belgeler Alani’nda (Sekil 42) yer alan ve Sistem’e
Ajans tarafindan yiklenmesi istenilen belge segilir. Ajans tarafindan ilgili belgeye yonelik bir sablon

yiiklendiyse Sablon siitununda yer alan indir baglantisina tiklanarak sablon indirilebilir.

Sistem’e destekleyici belge yliklemek icin Destekleyici Belgeler Alani’'nda yer alan ve Sistem’e Ajans

. . . - .. Yiiki .y .
tarafindan yiklenmesi istenilen belgeler segilir ve Yiikle ( n ) digmesine tiklanir.



Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri x

Dikkat

Yukleme iglemi sonunda bu evrsk icin yiklediginiz eski dosys varss silinecektir.
Bu nedenle birden fazls evraki bir zip dosyssi clarsk yUklemeniz gerexmektedir.

Destekleyici Belge Adi:

Destekleyici Belge Agiklamasi:

-
Destekleyici Belge Dosyasi:

Dosya Yolu:

iptal

Sekil 43. Destekleyici Belgeler Alani

Agilan Proje Teklifi Destekleyici Belge islemleri Penceresi’nde (Sekil 43) yer alan Seginiz ( o Supis. )

diigmesine tiklanir. ilgili belge secilerek ekleme islemi tamamlanir. Sistem'e yiiklenen belgeye Belge
siitununda yer alan indir baglantisina tiklanarak ulasilabilir.

Ajans tarafindan talep edilen destekleyici dokiimanlar zorunlu ve avantaj saglayici olmak Uzere ikiye
ayrilmakta ve Belge Tiirii alaninda belirtiimektedir. Belge Basvuru Sahibi i¢in Zorunlu Mu siitununda,
ilgili belge tlrlnln proje basvurusunda bulunan basvuru sahibi icin zorunlu olup olmadigi bilgisi yer alir.
% Sisteme .doc, .docx, .xlIs, .xIsx, .pdf, .jpeq, .jpg, .png, .gif, .rar, .zip formatinda destekleyici belge
eklenebilir. Eklenecek destekleyici belgelerin boyutunun 10 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Y Basvuru sahibi igin zorunlu olan belgeler yiiklenmedigi takdirde proje basvuru
tamamlanmayacaktir.

19. Kilit Personel Ozge¢misi

Kilit Personel, projenin uygulanmasindan dogrudan sorumlu olan y6netici / basvuru sahibini, idari ve
mali islerden sorumlu personeli ve teknik islerden sorumlu personeli kapsamaktadir. Projenin kilit

personeline yonelik bilgi bu adimda yer alan Proje Personelleri Alani’'nda (Sekil 44) girilmektedir.

Adi T Soyadi < Pozisyonu &
J Kayit bulunamadi.

Toplam: 0 Sayfaz4M | 0

Sekil 44. Proje Personelleri Alani

Sistem’e proje personeli eklemek igin Proje Personelleri Alani’'nda (Sekil 44) yer alan Ekle diigmesine

tiklanir ve Proje Personeli Penceresi (Sekil 45) gériintllenir.



Proje Personeli x

Genel Bilgiler Dil Becerileri Mesleki Deneyim Egitim Bilgileri -

Uyrugu: Turkiye ~

T.C. Kimlik No:

Adi:

Soyadi:

Cinsiyet: Seginiz... -

Dogum Yeri:

Dogum Tarihi:

E-Posta:

Telefon:

Faks:

Pozisyonu:

Projedeki Pozisyonuyla ilgili Vasifiar:
250 / 250

Uye Olunan Mesleki Kuruluglar:

BN

250 /250

© Exle Temizle iptal

Sekil 45. Proje Personeli Penceresi

Proje Personeli Penceresi 4 ana sekmeden olusmaktadir;

e Genel Bilgiler,

e Dil Becerileri,

e Mesleki Deneyim,
e Egitim Bilgileri,

Genel Bilgiler sekmesinde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.

Ekleme islemi yapildiginda diger sekmelerin aktiflestigi gérilir. ilgili sekmeler sirasiyla doldurulur ve her

sekmede yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve kilit personel ekleme islemi tamamlanir.

Sistem’e Kilit Personel eklemek i¢in doldurulan Proje Personeli Penceresi'ndeki bilgileri temizlemek icin

. Temizle Sifirla
sekmelerde yer alan Temizle (

) veya Sifirla ( ) digmelerine tiklanir.



20. Basvuruyu Kontrol Et / Tamamla
Proje basvurusu ile ilgili islem adimlari tamamlandiktan sonra proje basvurusu adimlarinda yer alan
Basvuruyu Kontrol Et / Tamamla adimi segilir. ilgili ekranda (Sekil 46) basvuru sahiplerini bilgilendirmek

amaciyla Sistem Tarihi ve Saati, Cevrimici ve Matbu Basvuru Bitis Tarihi ve Saati yer almaktadir.

Destek Programi Bilgilen

Cevrimigi Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 18.11.2022 2359

Taahhutname Bagvuru Bitig Tarihi ve Saati: 25.11.2022 17:00
Sistem Tarihi ve Saati:  28.09.2022 17:59:14

Sekil 46. Tarih ve Saat Bilgileri Alani

Proje basvurusuna yonelik doldurulan veya doldurulmayan alanlar Basvuru Formu Kontrol Listesi

Alani'nda (Sekil 47) goriintiilenmektedir.

Uyan: Bagvuru tamamlama igleminin yapilabilmesi igin sistemin kontrol ettigi kontrol maddelerinin gaglanmiz olmasi ve
bagvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol maddelerinin segilmig olmasi gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kontrol Listesi

2%

Kontrol Maddesi Durumu Baglants Detayh Bilgi

Proje dzeti sayfas eksiksiz olarak doldurulmustur, v

Amac ve gerekcelendirme sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git i
Beklenen sonuclar sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git

Yantem sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git

Mantiksal cerceve sayfasi eksiksiz olarak doldurulmustur. x Sayfaya Git

En az bir tane faaliyet eksiksiz olarak girilmistir x Sayfaya Git i
Basvuru sahibi tanimlanmistir. x Sayfaya Git

Butge bilgileri girigi tamamlamip onaylanmistir x Sayfaya Git i
En az bir tane oncelik secilmistr. x Sayfaya Git i
Diger sayfasinda bifin sorulann cevaplan doldurulmugtur. v

En az bir kilit personel tammlanmistir. x Sayfaya Git

Bagvuru Sahibinin Doldurmasi Gereken Kontrol Maddesi Durumu

Teklif, Tirkge olarak hazidanrgtir. \:‘
Kilit personel Gzgecmigleri bagvuru rehberinde belirfildigi gibi doldurulmugtur. \:l

Sekil 47. Basvuru Formu Kontrol Listesi Alani

Basvuru Formu Kontrol Listesi Alani'nda yer alan Durumu siitununda ilgili maddenin tamamlanip
tamamlanmadigl goriintilenmektedir. Tamamlanmayan maddelerin Durumu sitununda c¢arpi isareti

yer almaktadir ve Baglanti sitununda yer alan Sayfaya Git baglantisina tiklanarak ilgili maddenin yer



aldigi adima ulasilir. Tamamlanmayan maddelere yonelik bilgi almak icin Detayli Bilgi siitununda yer alan

Bilgi ( ' ) ikonuna tiklanir.

Y Proje basvurusunun tamamlama isleminin yapilabilmesi icin Sistem'in kontrol ettigi kontrol
maddelerinin saglanmis olmasi ve basvuru sahibinin doldurmasi gereken kontrol maddelerinin

sec¢ilmis olmasi gerekmektedir.

Bagvuru 6n izlemesi yapmak icin Basvuru Onizle (Sekil 48) digmesine tiklanir.
% Proje basvurusunun her adiminda Basvuru Onizle diigmesi kullanilabilir.

Uyan: Bagvuru tamam| iglemi yapilmadan dnce bagvuru dnizleme iglemi yapilip bilgilerin dogrulugu kontrel
edilmelidir.Uyar: Bagvuru I iglemi yapilmadan dnce Liitfen revizyonu yapilan son biitgeyi onaylayimniz.

Basvuru Onizle

Sekil 48. Basvuru Onizleme ve Tamamlama Ekrani
Y Jlgili baglantiya tiklandiginda ilgili baglant: tiklanana kadar proje basvurusuna yénelik doldurulan
alanlarin yer aldigi PDF dokiimani kullanicinin bilgisayarina indirilir.
Basvuru Tamamla Ekrani'nda (Sekil 48) yer alan Basvuru Tamamla diigmesine tiklanarak proje basvurusu
tamamlanir.

Y Proje basvurusu tamamlandiktan sonra basvuru lizerinde higbir degisiklik yapilamaz.

21. Ajansa Teslim islemleri
Basvurusu tamamlanan projelerin basvuru formunu indirmek igin Ana Sayfa’da yer alan Basvuru

islemleri / Bagvurularim (Sekil 49) segilir.
wf) Basvuru iglemleri

s Basvuru Islemlen

&

i

L Basvuru Listesi

Sekil 49. Basvuru islemleri / Basvurularim

ilgili islemin secilmesinin ardindan Basvuru Listesi Ekrani (Sekil 50) goriintiilenir. Basvuru Listesi

Ekrani’nda, tamamlanmis veya tamamlanmis tim basvurular yer almaktadir.



Referans Proje Adi =

Bagvuru i Teslim Durumu Yethki

Proje Kalkinma Destek Destek Bagvuru Kodu &

Dretayr Ajans ¥ Tord % Program % Sahibi ¥ Hepsi hd Duwrumu*
Dodu .
Praoje Bagwuru -
Marmara £ 2! Cevnimici Bagvuran
£ = - Teklif Hazirik S 3
Kalkinms Cainsi fzzmazinds Gande: ?med Kigi

Ajanzi

©Eke | / Guncelie | © Sil

Bagvuru Fomou Indir | Bagvuru Kapak Sayfasini Indir ! Taahhiitname E-imzalalGérintiile | Taahhiitname Indir=

)

* Sadece Yetkili Kisi olarak tamimlandiginiz projelerle ilgili Taahhiitname Evragi imzalayabilirsiniz.** Elektronik imza kullanmayacaksamiz bu formu indirip 1slak
imza ile ajansa teslim ediniz.

Sekil 50. Basvuru Listesi Ekrani

Basvurusu tamamlanmis proje ilgili ekrandan (Sekil 50) secilir ve Basvuru Formu indir (

Bagvuru Formu indir . . L . . . .y
’ ) diigmesine tiklanir. Indirilen form basvuru yapilan Ajansa teslim edilmelidir.

Teslim sirasinda basvuru dokiimanlarinin bulundugu dosyanin (izerinde yapistirilacak kapak sayfasi da
Sistem Uzerinden alinmaktadir. Kapak sayfasini indirmek i¢in Basvuru Listesi Ekrani’'nda (Sekil 50) yer

R Basvuru Kapak Sayfasini indir . .
alan Bagvuru Kapak Sayfasini Indir ( pak S ) digmesine tiklanir.

Sistem Uzerinde proje basvurularinin bulunabilecegi durumlar mevcuttur. Basvuru Listesi Ekrani'nda yer
alan Durumu sitununda proje teklifinin gilincel durumu yer almaktadir. Proje basvurularinin
bulunabilecegi durumlar asagidaki gibidir;

e Basvuru Hazirhlk Asamasinda: Proje basvurusunun Basvuru Sahibi (BS) tarafindan Sistem'e
girildigi ancak Ajans tarafindan ilgili basvuruya yonelik Sistem Uzerinde herhangi bir islem
yapilmadigi durumlarda proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Kabul Edildi: Proje basvurusunun Ajans tarafindan Sistem Uizerinde teslim alindigi durumlarda
proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Kabul Edilmedi: Matbu basvuru bitis tarihinden sonra Ajans tarafindan teslim alinan ve ge¢ teslim
olarak kabul edilen proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Eksik Evrak Alinamadi: On inceleme siirecinde, basvuru sahibinden talep edilen eksik evraklarin
Ajansa iletilmemesi veya geg iletilmesi durumunda Ajans tarafindan evraklarin alinamadig bilgisi
Sistem'e girilir. Boyle bir durumda proje basvurusunun aldig1 durumdur.

e Eksik Evrak Bekleniyor: On inceleme siirecinde, basvuru sahibine Sistem iizerinden eksik evrak
ihbari gonderildiginde ilgili proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Eksik Evrak Tamamlandi: On inceleme siirecinde, basvuru sahibinden talep edilen eksik evraklarin
Ajansa zamaninda iletilmesi durumunda Ajans tarafindan evraklarin alindigi bilgisi Sistem'e girilir.
Boyle bir durumda proje basvurusunun aldigr durumdur.

e Sozlesme imzalandi: Basarili olan ve desteklenmesi karari verilen basvurunun sdzlesmesi
imzalandiginda proje basvurusunun aldigi durumdur.

e Sozlesme imzalamaya Davet Edildi: Yonetim Kurulu onayindan sonra kabul edilen proje
basvurusunun basvuru sahibine Sistem (zerinden sdzlesme imzalamaya davet gonderildiginde
ilgili bagvurunun aldig1 durumdur.

o Sozlesme Reddedildi: Sozlesmeye davet edilen projelerde, sozlesme imzalamadan feragat edildigi
durumlarda proje basvurusunun aldigi durumdur.

Sorulariniz igin Proje Uygulama Birimimiz ile irtibata gegebilirsiniz.

Telefon: (0262) 33201 44
e-posta: malidestek@marka.org.tr




